
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ХОТЫНЕЦКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОТИМЛЬ-КУЗМЕНКОВСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

15 июля 2015г                                                                                                №24 
д. Хотимль-Кузменково 

 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципаль-

ной услуги «Предоставление земельных 

участков из земель, находящихся в муни-

ципальной собственности или государ-

ственная собственность на которые не 

разграничена, на торгах» 
  

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федераль-

ными законами Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением админи-

страции Хотимль-Кузменковского сельского поселения Хотынецкого района 

Орловской области от 24 апреля 2012 №12 «О порядке разработки и утвер-

ждения административных регламентов по муниципальным услугам (функ-

циям), предоставляемых администрацией Хотимль-Кузменковского сельско-

го поселения», а также в целях повышения качества предоставления и до-

ступности получения муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков из земель, находящихся в муниципальной собственности или госу-

дарственная собственность на которые не разграничена, на торгах», админи-

страция Хотимль-Кузменковского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на кото-

рые не разграничена, на торгах» согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и 

обнародования. 



3. Действие настоящего постановления распространяется на правоотно-

шения, возникшие с 01.03.2015 года. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой. 

  

ГЛАВА ПОСЕЛЕНИЯ                                                       В.И. БЕЛЬЧИКОВ  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 

к постановлению администрации Хотимль-

Кузменковского сельского поселения 

от 15 июля 2015 года №24 

  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков из земель, находящихся в муниципальной собственности или 

государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» 
  

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Предмет регулирования 
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Хо-

тимль-Кузменковского сельского поселения  Хотынецкого района Орловской 

области (далее – администрация) муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» 

(далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления 

указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки, последователь-

ность административных процедур, действий при осуществлении муници-

пальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящих-

ся в муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена, на торгах» (далее - муниципальная услуга). 

  

Круг заявителей 
1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, юридическим ли-

цам. 

Настоящий административный регламент не регулирует правоотношения 

связанные с проведением аукционов на право заключения договоров аренды 

земельных участков для комплексного освоения территории или ведения 

дачного хозяйства, а так же правоотношения связанные с проведением аук-

ционов в порядке статьи 39.18 Земельного кодекса Российской федерации.  

  

Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги 
1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги разме-

щается на информационных стендах, расположенных в администрации Хо-

тимль-Кузменковского сельского поселения по адресу: 303941, Орловская 

область, Хотынецкий район, д. Хотимль-Кузменково, ул. Приозерная, 9. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно по-

лучить: 

-посредством телефонной связи по номеру: 8(48642) 2-23-96; 

-при личном обращении; 

-при письменном обращении; 

-путем публичного информирования. 



Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна со-

держать: 

-сведения о порядке получения муниципальной услуги; 

-адрес места приема документов для предоставления муниципальной услу-

ги и порядок передачи результата заявителю; 

-форму заявления; 

-перечень необходимых документов; 

-сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений 

должностных лиц. 

Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги 

осуществляются специалистами администрации в соответствии с должност-

ными инструкциями. 

При ответах на телефонные звонки и личные обращения, должностные ли-

ца, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно, чет-

ко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интере-

сующим их вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявите-

ля осуществляется не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется про-

должительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, 

предлагает заявителю направить в администрацию письменное обращение о 

предоставлении письменной информации по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявите-

ля время для устного информирования. 

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 30 

дней со дня регистрации обращения в порядке, установленном Федеральным 

законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-

дан Российской Федерации». 

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, осуществляется по адресу: 303941, Орловская область, Хотынецкий 

район, д. Хотимль-Кузменково, ул. Приозерная, 9. 

Прием заявителей осуществляется: 

в рабочие дни: с 09:00 до 18:00 часов; 

перерыв в течение рабочего дня: с 13:00 до 14:00 часов. 

1.4. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения му-

ниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посе-

щения в дни и часы работы органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу. 

1.4.1. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги 

заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер 

заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в 

процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения му-

ниципальной услуги находится представленное им заявление. 

1.4.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно.  



  

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
  

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Предоставление земельных участков из земель, находящихся в муни-

ципальной собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, на торгах. 

  

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хотимль-

Кузменковского сельского поселения  Хотынецкого района Орловской обла-

сти. Предоставление муниципальной услуги обеспечивают специалисты ад-

министрации сельского поселения. 

При предоставлении муниципальной услуги специалисты администрации 

осуществляют взаимодействие (по мере необходимости) со структурными 

подразделениями с уполномоченными исполнительными органами государ-

ственной власти Орловской области, федеральными органами исполнитель-

ной власти по вопросам, входящим в их компетенцию. 

2.3 Муниципальные служащие не вправе требовать осуществления дей-

ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги, связанных с обращением в территориальные органы федераль-

ных органов государственной власти и иные организации, указанные в 2.4. 

Административного регламента. 

  

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-

ной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муни-

ципальной услуги 
2.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципаль-

ной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муници-

пальной услуги: 

2.4.1. Управление Федеральной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Орловской области (далее – Управление Росреестра) 

– в части предоставления выписки из Единого государственного реестра прав 

на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый зе-

мельный участок; 

2.4.2. Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения 

«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной ре-

гистрации, кадастра и картографии» по Орловской области (далее – Кадаст-

ровая палата) – в части предоставления кадастрового паспорта земельного 

участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка; 

При получении муниципальной услуги документы, необходимые для при-

нятия решения о предоставлении земельных участков из земель, находящих-

ся в муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена, на торгах, выдаваемые Управлением Росреестра, 

http://hotynec.hot-adm.ru/%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%8B%20%D0%9D%D0%B0%D1%80%D1%8B%D1%88%D0%BA%D0%B8%D0%BD%D0%BE/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%B0%D1%83%D0%BA%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D1%85.doc#Par221


Кадастровой палатой предоставляются в порядке межведомственного взаи-

модействия по запросу администрации. 

Запрещается требовать от заявителя согласования, необходимых для полу-

чения муниципальной услуги, связанных с обращением в территориальные 

органы федеральных органов власти, территориальные подразделения госу-

дарственных внебюджетных фондов, и организации, за исключением полу-

чения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимы-

ми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержден-

ный постановлением администрации.  

  

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является вручение 

(выдача): 

2.5.1. По результатам рассмотрения заявления об утверждении схемы рас-

положения земельного участка: 

- решение об утверждении схемы расположения земельного участка с при-

ложением этой схемы; 

- решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 

участка. 

2.5.2. По результатам рассмотрения заявления о проведении аукциона: 

- договора купли-продажи, либо аренды земельного участка, в случае если 

победителем аукциона либо единственным участником аукциона признан за-

явитель; 

- копии протокола аукциона, в случае если победителем аукциона призна-

но третье лицо, не являвшееся заявителем; 

- копии протокола признания аукциона несостоявшимися по причине не-

явки участников аукциона (в том числе заявителя); 

- решение об отказе в проведении аукциона. 

  

Срок предоставления муниципальной услуги 
2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 88 рабо-

чих дней. Без учета времени: 

- проведения аукциона (30 рабочих дней - срок подачи заявок, 5 рабочих 

дней - проведение аукциона и подписание протокола); 

- обеспечения заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ; 

- государственного кадастрового учета; 

- обращения администрации о государственной регистрации права муни-

ципальной собственности в установленных законом случаях; 

- ожидания подписания договора купли-продажи либо аренды земельного 

участка в случае, если победителем аукциона либо единственным участни-

ком аукциона признан заявитель. 

  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 



2.7. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муници-

пальной услуги: 

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-

ФЗ[1]; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 

51-ФЗ, от 26 января 1996 года № 14-ФЗ, от 26 ноября 2001 года № 146-ФЗ[2]; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 

года № 190-ФЗ[3]; 

- Федеральный закон от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении измене-

ний в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодатель-

ные акты Российской Федерации»[4]; 

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации»[5]; 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»[6]; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 

года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в 

государственной или муниципальной собственности земельных участков или 

права на заключение договоров аренды таких земельных участков»[7]; 

- иные нормативные правовые акты, регулирующие вопросы управления и 

распоряжения земельными участками. 

  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно 
2.8. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления об 

утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный уча-

сток предстоит образовать, и не утвержден проект межевания территории, в 

границах которой предусмотрено образование земельного участка (далее - 

заявление об утверждении схемы). 

2.8.1. В заявлении об утверждении схемы указываются: 

- фамилия, имя, отчество заявителя или наименование организации; 

- сведения ИНН; 

- сведения ОГРН/ОГРИП; 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведом-

ление о переадресации заявления; 

- местоположение земельного участка; 

- ориентировочная площадь; 

- цель использования земельного участка; 

- личная подпись и дата. 

2.8.2. К заявлению об утверждении схемы прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждани-

на), либо личность представителя заявителя; 

consultantplus://offline/ref=FD0B26BACB73FDAE1DF562C6A9B410D30B40FC23B8239893AE157B9157bBiAB
consultantplus://offline/ref=FD0B26BACB73FDAE1DF562C6A9B410D30B40F825BC259893AE157B9157bBiAB
consultantplus://offline/ref=FD0B26BACB73FDAE1DF562C6A9B410D30B40F825BC259893AE157B9157bBiAB
consultantplus://offline/ref=FD0B26BACB73FDAE1DF562C6A9B410D30B40FA23BA209893AE157B9157bBiAB
consultantplus://offline/ref=FD0B26BACB73FDAE1DF562C6A9B410D30B42F226B92F9893AE157B9157bBiAB
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2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается предста-

витель заявителя; 

3) учредительные документы для юридических лиц; 

4) схема расположения земельного участка на кадастровом плане террито-

рии, если земельный участок предстоит образовать, и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предусмотрено образование зе-

мельного участка. 

Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о 

проведении аукциона. 

2.9.1. В заявлении о проведении аукциона указываются: 

- фамилия, имя, отчество заявителя или наименование организации; 

- сведения ИНН; 

- сведения ОГРН/ОГРИП; 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведом-

ление о переадресации заявления; 

- местоположение земельного участка; 

- кадастровый номер земельного участка; 

- цель использования земельного участка; 

- вид права (в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного 

использования земельного участка предусматривается строительство зданий, 

сооружений, предоставление такого земельного участка осуществляется пу-

тем проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка); 

- личная подпись и дата. 

2.9.2. К заявлению о проведении аукциона прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждани-

на), либо личность представителя заявителя; 

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 

гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается предста-

витель заявителя; 

3) учредительные документы для юридических лиц; 

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Админи-

стративному регламенту. 

2.10. Заявления, указанные в пунктах 2.8 и 2.9 настоящего Администра-

тивного регламента, с приложениями могут быть направлены заявителем в 

администрацию посредством почтовой связи. 

В случае направления заявления с полным комплектом документов по-

средством почтовой связи в администрацию, копии документов должны быть 

нотариально заверены. 

2.11. Заявления заполняются при помощи средств электронно-

вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чер-

нилами черного или синего цвета. 
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении госу-

дарственных органов и иных органов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 
2.12. Перечень документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной 

и муниципальной власти и иных организаций, участвующих в предоставле-

нии муниципальной услуги, указанных в пункте 1.4 настоящего Администра-

тивного регламента: 

2.12.1. К заявлению об утверждении схемы прилагаются: 

1) выписка из ЕГРИП, ЕГРЮЛ; 

2) сведения из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок; 

3) кадастровый план территории; 

4) информационные сведения обеспечения градостроительной деятельно-

сти (далее - ИСОГД). 

2.12.2. К заявлению о проведении аукциона прилагаются: 

1) кадастровый паспорт; 

2) сведения из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок; 

3) ИСОГД; 

4) технические условия подключения (технологического присоединения) 

объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если наличие таких 

условий является обязательным условием для проведения аукциона. 

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. 

Формы заявлений и порядок предоставления вышеуказанных документов 

размещены на официальных сайтах территориальных органов федеральных 

органов государственной власти и иных организаций, участвующих в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

  

Указание на запрет требовать от заявителя предоставления докумен-

тов и информации 
2.13. Администрация не вправе требовать от заявителя: 

- представление документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представление документов и информации, которые в соответствии с нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными право-

выми актами находятся в распоряжении государственных органов, предо-

ставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, орга-

нов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, ука-

занных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
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ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
2.14. В приеме документов может быть отказано в случае, если: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание кото-

рых не соответствуют требованиям земельного законодательства и настояще-

го Административного регламента. 

  

Перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги 
2.15. Приостановление предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется в случае: 

2.15.1. Если на момент поступления в администрацию заявления об утвер-

ждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении админи-

страции находится представленная ранее другим лицом схема расположения 

земельного участка и местоположение земельных участков, образование ко-

торых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

Администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения по-

данного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного 

участка (далее - решение о приостановлении) и направляет такое решение о 

приостановлении заявителю. 

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы распо-

ложения земельного участка приостанавливается до принятия решения об 

утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка 

либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схе-

мы расположения земельного участка. 

Максимальный срок приостановления составляет два месяца. 

2.15.2. В случае наличия основания для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, специалист администрации готовит проект решения 

о приостановлении. 

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

2.15.3. Муниципальный служащий администрации направляет проект ре-

шения о приостановлении на подписание главе поселка. 

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

2.15.4. После подписания решения о приостановлении главой поселка му-

ниципальный служащий осуществляет его регистрацию в порядке делопро-

изводства. 

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 3 рабочих 

дня. 



2.15.5. Подписанное решение о приостановлении выдается муниципаль-

ным служащим в порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Ад-

министративного регламента почтовым отправлением заявителю. 

2.15.6. Направление решения о приостановлении предоставления муници-

пальной услуги прерывает течение срока предоставления муниципальной 

услуги, установленного пунктом 2.6 настоящего Административного регла-

мента.  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.16.1. Основаниями в принятии решения об отказе в утверждении схемы 

расположения земельного участка являются: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, фор-

мату или требованиям к ее подготовке, установленных в соответствии с тре-

бованиями уполномоченным Правительством Российской Федерации феде-

ральным органом исполнительной власти; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 

образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местопо-

ложением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым 

решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок 

действия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 

предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации 

требований к образуемым земельным участкам: 

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участ-

ков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градострои-

тельной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, 

определяются такими градостроительными регламентами; 

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участ-

ков, на которые действие градостроительных регламентов не распространя-

ется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавли-

ваются, определяются в соответствии с Земельным кодексом Российской Фе-

дерации, другими федеральными законами; 

- границы земельных участков не должны пересекать границы муници-

пальных образований и (или) границы населенных пунктов; 

- не допускается образование земельных участков, если их образование 

приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на 

таких земельных участках объектов недвижимости; 

- не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участ-

ков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обре-

менения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные 

участки в соответствии с разрешенным использованием; 

- образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, 

вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности разме-

щения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному 
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использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, 

установленные Земельным Кодексом, другими федеральными законами; 

- не допускается образование земельного участка, границы которого пере-

секают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключе-

нием земельного участка, образуемого для проведения работ по геологиче-

скому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, 

размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также во-

дохранилищ, иных искусственных водных объектов. 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденно-

му проекту планировки территории, землеустроительной документации, по-

ложению об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 

схемой расположения земельного участка, в границах территории, для кото-

рой утвержден проект межевания территории; 

6) если, в отношении земельного участка не установлено разрешенное ис-

пользование или разрешенное использование земельного участка не соответ-

ствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о 

проведении аукциона; 

7) если, земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

8) если, земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессроч-

ного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 

владения или аренды; 

9) если, на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридиче-

ским лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на 

условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не 

препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его 

разрешенным использованием; 

10) если, на земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муници-

пальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является пред-

метом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект неза-

вершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом 

аукционе одновременно с земельным участком; 

11) если, земельный участок расположен в границах застроенной террито-

рии, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, 

в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

12) если, земельный участок в соответствии с утвержденными документа-

ми территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения; 



13) если, земельный участок предназначен для размещения здания или со-

оружения в соответствии с государственной программой Российской Феде-

рации, государственной программой субъекта Российской Федерации или 

адресной инвестиционной программой; 

14) если, в отношении земельного участка принято решение о предвари-

тельном согласовании его предоставления; 

15) если, в отношении земельного участка поступило заявление о предва-

рительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении 

земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отка-

зе в предварительном согласовании предоставления такого земельного 

участка или решение об отказе в его предоставлении; 

16) если, земельный участок является земельным участком общего пользо-

вания или расположен в границах земель общего пользования, территории 

общего пользования; 

17) если, земельный участок изъят для государственных или муниципаль-

ных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государствен-

ных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции; 

18) если в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования. 

2.16.2. Основаниями в принятии решения об отказе в проведении аукциона 

являются, в случае если земельный участок, не может быть предметом аук-

циона: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с тре-

бованиями Федерального закона «О государственном кадастре недвижимо-

сти»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земель-

ный участок образован из земель или земельного участка, государственная 

собственность на которые не разграничена; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке не определены предельные параметры раз-

решенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка не преду-

сматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических 

условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соот-

ветствии с разрешенным использованием земельного участка не предусмат-

ривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев прове-

дения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 

для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использо-

вание или разрешенное использование земельного участка не соответствует 

consultantplus://offline/ref=37A3A386848B42FDDB18676A2A8C7D068C5FDA03EB33A93EBBBA878B60vEcBI


целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведе-

нии аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого вла-

дения или аренды; 

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект неза-

вершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 

лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе соору-

жения, строительство которого не завершено) на земельном участке на усло-

виях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации и размещение которого не пре-

пятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его 

разрешенным использованием; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект неза-

вершенного строительства, находящиеся в государственной или муници-

пальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных 

здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является пред-

метом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект неза-

вершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом 

аукционе одновременно с земельным участком; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в кото-

рых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные 

участки могут быть предметом договора аренды; 

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая про-

ведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муници-

пальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заклю-

чения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока 

резервирования земельного участка; 

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в 

отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в от-

ношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами тер-

риториального планирования и (или) документацией по планировке террито-

рии предназначен для размещения объектов федерального значения, объек-

тов регионального значения или объектов местного значения; 

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооруже-

ния в соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной 

инвестиционной программой; 

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления; 

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предваритель-

ном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении зе-



мельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе 

в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка 

или решение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок является земельным участком общего пользования 

или расположен в границах земель общего пользования, территории общего 

пользования; 

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных 

или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, ко-

торый расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о до-

кументах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставле-

нии муниципальной услуги 
2.17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-

тах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муници-

пальной услуги: 

- подготовка схемы расположения земельного участка, если земельный 

участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, 

в границах которой предусмотрено образование земельного участка. 

  

Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-

пальной услуги 
2.18. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государствен-

ной пошлины или иной платы. 

  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 
2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на 

получение муниципальной услуги и при получении результата предоставле-

ния муниципальной услуги – 10 минут. 

  

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
2.20. Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации не позднее 

дня, следующего за днем поступления в администрацию в порядке делопро-

изводства. 

  

Требования к помещениям, в которых располагаются органы и орга-

низации, непосредственно осуществляющие прием документов, необхо-

димых для предоставления муниципальных услуг 



2.21. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать сле-

дующим требованиям. Здание, в котором предоставляется муниципальная 

услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа 

заинтересованных лиц. Входы в помещения оборудуются расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ. Цен-

тральный вход в здание должен быть оборудован информационной таблич-

кой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахожде-

нии, режиме работы. Помещения для работы с заинтересованными лицами 

оборудуются соответствующими вывесками, указателями. Визуальная, тек-

стовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги разме-

щается на информационном стенде, а также на официальном сайте. Оформ-

ление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муни-

ципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 

слуховому восприятию этой информации гражданами. Муниципальные слу-

жащие, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечиваются таблич-

ками с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места 

предоставляющих муниципальную услугу оборудуются компьютерами и 

оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать 

справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услу-

ги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинте-

ресованных лиц и оптимальным условиям работы, в том числе необходимо 

наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб). Места ожи-

дания в очереди на консультацию или получение результатов муниципаль-

ной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или 

скамьями. Количество мест не может составлять менее 5 мест. Места для за-

полнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспе-

чиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, 

достаточном для оформления документов заинтересованными лицами. В по-

мещениях, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и 

приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондициониро-

вания воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникнове-

нии чрезвычайной ситуации. 

  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.22. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является 

возможность: 

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стан-

дартом предоставления муниципальной услуги; 

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-

формационно-коммуникационных технологий; 

- получать информацию о результате предоставления муниципальной 

услуги. 



2.23. Основные требования к качеству предоставления муниципальной 

услуги: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги; 

- достоверность и полнота информирования заинтересованного лица о ходе 

рассмотрения его обращения; 

- удобство и доступность получения заинтересованным лицом информации 

о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги явля-

ются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на дей-

ствия (бездействие) муниципальных служащих администрации. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙ-

СТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ 

ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
  

Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1. В рамках предоставления муниципальной услуги «Предоставление зе-

мельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, в аренду на 

торгах» осуществляются следующие административные процедуры: 

1) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельно-

го участка; 

2) направление запросов в территориальные органы федеральных органов 

государственной власти и организации для получения документов и инфор-

мации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) экспертиза представленных документов; 

4) принятие решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка; 

5) рассмотрение заявления о проведении аукциона; 

6) направление запросов в территориальные органы федеральных органов 

государственной власти и организации для получения документов и инфор-

мации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

7) экспертиза представленных документов; 

8) получение технических условий подключения (технологического присо-

единения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, если 

наличие таких условий является обязательным условием для проведения 

аукциона; 

Административная процедура осуществляется в отношении земельного 

участка, вид разрешенного использования который предусматривает строи-

тельство зданий, сооружений. 

9) определение начальной цены предмета аукциона по продаже земельного 

участка, либо права заключения договора аренды земельного участка;  

10) принятие решения о проведении аукциона, либо об отказе в проведе-

нии аукциона; 



11) обеспечение проведения аукциона; 

12) подготовка, подписание и вручение (выдача) договора купли-продажи, 

либо аренды земельного участка, либо копии протокола о результатах аукци-

она. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложе-

нии № 3 к настоящему Административному регламенту. 

  

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с исполь-

зованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

административных процедур 
3.2. Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» не предусмотрено. 

  

Рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земель-

ного участка 
3.3. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в администрацию заявления лиц, указанных в пункте 1.2 настоя-

щего Административного регламента, об утверждении схемы в порядке, 

предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.4. Заявителю при сдаче документов выдается расписка, за исключением 

случая, предусмотренного пунктом 2.10 настоящего Административного ре-

гламента. 

Отсчет срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня ре-

гистрации заявления с полным пакетом документов, предусмотренных пунк-

том 2.8.2 настоящего регламента, в администрации. 

3.5. Рассмотрение заявления заинтересованных лиц осуществляется муни-

ципальным служащим, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги в соответствии с должностной инструкцией (далее - муниципальный 

служащий). 

3.6. Муниципальный служащий осуществляет рассмотрение заявления и 

комплекта документов на предмет соответствия требованиям настоящего 

Административного регламента. В случае наличия комплекта документов, 

предусмотренного перечнем документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоя-

тельно к заявлению, муниципальный служащий обеспечивает выполнение 

административных процедур в рамках соответствующего административного 

действия путем регистрации заявления в порядке делопроизводства. 

Действие совершается в день поступления заявления. 

3.7. В случае если представленные документы не соответствуют требова-

ниям Административного регламента, специалист администрации осуществ-

ляет возврат заявления заявителю почтовым отправлением. Специалист ад-

министрации осуществляет подготовку, визирование, подписание и отправку 

http://hotynec.hot-adm.ru/%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%8B%20%D0%9D%D0%B0%D1%80%D1%8B%D1%88%D0%BA%D0%B8%D0%BD%D0%BE/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%B0%D1%83%D0%BA%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D1%85.doc#Par852
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письма о необходимости предоставления недостающих документов. В пись-

ме указывается на отказ в приеме документов. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих 

дня. 

3.8. Критерием принятия решения о выполнении административных про-

цедур в рамках соответствующего административного действия является со-

ответствие документов, приложенных к заявлению, требованиям законода-

тельства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов. 

3.9. Результатом административной процедуры является подготовка соот-

ветствующего письма о предоставлении недостающих документов муници-

пальным служащим либо обеспечение выполнения дальнейших администра-

тивных процедур, предусмотренных Административным регламентом. 

3.10. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется регистрация заявления в электронном реестре делопроизводства адми-

нистрации с присвоением ему номера и даты либо регистрация письма о воз-

врате документов в порядке делопроизводства. 

  

Направление запросов в территориальные органы федеральных орга-

нов государственной власти и иные организации для получения доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
3.11. Основанием для начала административной процедуры является от-

сутствие в администрации документов, необходимых в соответствии с нор-

мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении территориальных органов федеральных 

органов государственной власти и иных организаций. 

3.12. Направление запросов осуществляется специалистом администрации. 

Межведомственный запрос направляется не позднее следующего дня после 

регистрации заявления с полным пакетом документов, предусмотренных 

пунктом 2.8.2 настоящего Регламента, в администрации. 

3.13. Специалист администрации, осуществляет подготовку и направление 

запроса в федеральные органы государственной власти и иные организации, 

в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

Направление запроса осуществляется: 

- по каналам региональной системы межведомственного электронного вза-

имодействия; 

- в письменном виде на бланках установленного образца (при их наличии) 

либо на официальном письменном бланке администрации. 

Запрос, оформляемый на бланках администрации, должен содержать сле-

дующие сведения: 

- наименование органа, в адрес которого направляется запрос о предостав-

лении документов и (или) информации; 
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- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-

ходимо предоставление документа и (или) информации; 

- указание на положения нормативного правового акта, в котором установ-

лено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги 

документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного норматив-

ного правового акта; 

- контактная информация исполнителя запроса; 

- дата направления требования и срок ожидаемого ответа на запрос 

(срок ожидаемого ответа на запрос не должен превышать 5 рабочих дней). 

3.14. Запрос с использованием региональной системы межведомственного 

электронного взаимодействия подписывается электронной подписью главы 

администрации. 

3.15. Днем направления запроса считается соответственно дата, указанная 

в расписке уполномоченного лица о получении запроса, дата отправления 

документа с запросом, зарегистрированная в региональной системе межве-

домственного электронного взаимодействия. 

3.16. Результатом административной процедуры является получение из 

территориальных органов федеральных органов государственной власти и 

иных организаций запрашиваемых документов. 

3.17. Способом фиксации результата выполнения административной про-

цедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной 

системе межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке 

делопроизводства. 

  

Экспертиза представленных документов 
3.18. Основанием для начала административной процедуры является нали-

чие полного комплекта документов в администрации для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.19. Специалист администрации, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, в соответствии с должностной инструкцией (далее - спе-

циалист) направляет главе администрации комплект документов на испра-

шиваемый земельный участок для предоставления информации о возможно-

сти принятия решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка.  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих 

дня. 

3.20. Специалист администрации с момента получения комплекта доку-

ментов определяет вид разрешенного использования, исходя из состава ос-

новных видов разрешенного использования земельных участков, предусмот-

ренных в той зоне, где расположен испрашиваемый земельный участок в со-

ответствии с правилами землепользования и застройки соответствующего 

населенного пункта, параметры, конфигурацию, предельный размер земель-

ного участка, соответствие и наличие представленных документов проекту 

планировки территории, проекту межевания территории, утвержденных в 

установленном законом порядке, и выдает по акту приема-передачи:  



- согласованные границы образуемого земельного участка на проекте схе-

мы расположения земельного участка;  

- отказ в согласовании границ земельного участка на проекте схемы распо-

ложения земельного участка с указанием всех причин отказа в согласовании 

границ образуемого земельного участка заявителем. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих 

дней. 

3.21. Специалист администрации с момента получения согласования осу-

ществляет проверку полного комплекта документов на наличие или отсут-

ствие оснований для принятия решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка, указанных в подпункте 2.16.1 настоящего Администра-

тивного регламента. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих 

дней. 

3.22. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.16.1 настоящего Административного 

регламента, специалист администрации осуществляет подготовку проекта 

решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка и 

направляет его на подписание главе поселка. Подписанное решение реги-

стрируется в порядке делопроизводства и направляется муниципальным 

служащим в порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Админи-

стративного регламента почтовым отправлением заявителю результата му-

ниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих 

дня. 

3.23. Критерием принятия решения о выполнении административных про-

цедур в рамках соответствующего административного действия является со-

ответствие документов требованиям законодательства Российской Федера-

ции и иных нормативных правовых актов. 

3.24. Результатом административной процедуры является выдача заявите-

лю решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участ-

ка либо передача подготовленной схемы расположения земельного участка с 

пакетом документов для подготовки проекта решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка. 

3.25. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется соответствующее решение об отказе в утверждении схемы расположе-

ния земельного участка на бумажном носителе и занесение его в базу данных 

в порядке делопроизводства, либо передача пакета документов для осу-

ществления дальнейших процедур. 

  

Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка 
3.26. Основанием для начала административной процедуры является нали-

чие комплекта документов, согласования границ образуемого земельного 

участка на смехе расположения земельного участка.  



3.27. Подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка осуществляется специалистом администрации. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих 

дня. 

3.28. Согласованная схема расположения земельного участка на кадастро-

вом плане территории передается ответственным исполнителем администра-

ции для подготовки проекта постановления об утверждении схемы располо-

жения земельного участка на кадастровом плане территории. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня. 

3.29. Согласование проекта решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка осуществляется уполномоченным специалистом админи-

страции, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня. 

3.30. При необходимости осуществляется доработка проекта решения об 

утверждении схемы расположения земельного участка в связи с наличием 

замечаний согласовывающих лиц. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня. 

3.31. Согласованный проект решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка подписывается главой поселения.  

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих 

дня. 

3.32. После подписания главой поселения решение об утверждении схемы 

расположения земельного участка регистрируется в порядке делопроизвод-

ства с присвоением ему номера и даты. Утвержденная решением об утвер-

ждении схемы расположения земельного участка, схема расположения зе-

мельного участка является неотъемлемой частью решения об утверждении 

схемы расположения земельного участка. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня. 

3.33. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка 

направляется муниципальным служащим администрации в порядке, преду-

смотренном пунктом 2.10 настоящего Административного регламента через 

почтовое отправление. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня. 

3.34. Критерием принятия решения об утверждении схемы расположения 

земельного участка является соответствие документов требованиям законо-

дательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов. 

3.35. Результатом административной процедуры является принятие реше-

ния об утверждении схемы расположения земельного участка, для дальней-

шего обеспечения заявителем выполнения кадастровых работ в целях обра-

зования земельного участка в соответствии с утвержденной схемой располо-

жения земельного участка, осуществления государственного кадастрового 

учета, а также государственной регистрации права муниципальной собствен-

ности на земельный участок, образование которого осуществляется на осно-

вании схемы расположения земельного участка, за исключением случаев об-
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разования земельного участка из земель или земельного участка, государ-

ственная собственность на которые не разграничена. 

3.36. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется оформление решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера 

и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства. 

  

Рассмотрение заявления о проведении аукциона 
3.37. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в администрацию заявления лиц, указанных в пункте 1.2 настоя-

щего Административного регламента, о проведении аукциона в порядке, 

предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.38. Заявителю при сдаче документов выдается расписка, за исключением 

случая, предусмотренного пунктом 2.10 настоящего Административного ре-

гламента. 

Отсчет срока предоставления муниципальной услуги начинается со дня ре-

гистрации заявления с полным пакетом документов, предусмотренных пунк-

том 2.9.2 настоящего регламента, в администрации. 

3.39. Рассмотрение заявления заинтересованных лиц осуществляется спе-

циалистом администрации, ответственным за предоставление муниципаль-

ной услуги в соответствии с должностной инструкцией (далее – специалист 

администрации). 

3.40. Специалист администрации осуществляет рассмотрение заявления и 

комплекта документов на предмет соответствия требованиям настоящего 

Административного регламента. В случае наличия комплекта документов, 

предусмотренного перечнем документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоя-

тельно к заявлению, специалист администрации обеспечивает выполнение 

административных процедур в рамках соответствующего административного 

действия путем регистрации заявления в порядке делопроизводства. 

Действие совершается в день поступления заявления. 

3.41. В случае если представленные документы не соответствуют требова-

ниям Административного регламента, специалист администрации осуществ-

ляет возврат заявления с приложением документов почтовым отправлением. 

Специалист администрации осуществляет подготовку, визирование, подпи-

сание и отправку письма о необходимости предоставления недостающих до-

кументов. В письме указывается на отказ в приеме документов. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих 

дня. 

3.42. Критерием принятия решения о выполнении административных про-

цедур в рамках соответствующего административного действия является со-

ответствие документов, приложенных к заявлению, требованиям законода-

тельства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов. 

3.43. Результатом административной процедуры является подготовка соот-

ветствующего письма о предоставлении недостающих документов специали-
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стом администрации либо обеспечение выполнения дальнейших администра-

тивных процедур, предусмотренных Административным регламентом. 

3.44. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется регистрация заявления в электронном реестре делопроизводства адми-

нистрации с присвоением ему номера и даты либо регистрация письма о воз-

врате документов в порядке делопроизводства. 

  

Направление запросов в территориальные органы федеральных орга-

нов государственной власти и иные организации для получения доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
  

3.45. Основанием для начала административной процедуры является от-

сутствие в администрации документов, необходимых в соответствии с нор-

мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении территориальных органов федеральных 

органов государственной власти и иных организаций. 

3.46. Направление запросов осуществляется специалистом администрации. 

Межведомственный запрос направляется не позднее следующего дня после 

регистрации заявления с полным пакетом документов, предусмотренных 

пунктом 2.9.2 настоящего Регламента, в администрации. 

3.47. Специалист администрации, осуществляет подготовку и направление 

запроса в федеральные органы государственной власти и иные организации, 

в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги. 

Одновременно специалист администрации выполняет действия указанные 

в пункте 3.53 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

Направление запроса осуществляется: 

- по каналам региональной системы межведомственного электронного вза-

имодействия; 

- в письменном виде на бланках установленного образца (при их наличии) 

либо на официальном письменном бланке администрации. 

Запрос, оформляемый на бланках администрации, должен содержать сле-

дующие сведения: 

- наименование органа, в адрес которого направляется запрос о предостав-

лении документов и (или) информации; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-

ходимо предоставление документа и (или) информации; 

- указание на положения нормативного правового акта, в котором установ-

лено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги 

документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного норматив-

ного правового акта; 

- контактная информация исполнителя запроса; 

- дата направления требования и срок ожидаемого ответа на запрос 
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(срок ожидаемого ответа на запрос не должен превышать 5 рабочих дней). 

3.48. Запрос с использованием региональной системы межведомственного 

электронного взаимодействия подписывается электронной подписью главы 

администрации. 

3.49. Днем направления запроса считается соответственно дата, указанная 

в расписке уполномоченного лица о получении запроса, дата отправления 

документа с запросом, зарегистрированная в региональной системе межве-

домственного электронного взаимодействия. 

3.50. Результатом административной процедуры является получение из 

территориальных органов федеральных органов государственной власти и 

иных организаций запрашиваемых документов. 

3.51. Способом фиксации результата выполнения административной про-

цедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной 

системе межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке 

делопроизводства. 

  

Экспертиза представленных документов 
3.52. Основанием для начала административной процедуры является нали-

чие полного комплекта документов в администрации для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.53. Специалист администрации, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, в соответствии с должностной инструкцией (далее - спе-

циалист) осуществляет проверку комплекта документов на образованный зе-

мельный участок для предоставления информации о возможности принятия 

решения о проведении аукциона, либо о невозможности принятия решения о 

проведении аукциона. Действие осуществляется одновременно с действием 

указанным в пункте 3.47 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

3.54. Специалист администрации, ответственный за предоставление муни-

ципальной услуги, с момента получения комплекта документов определяет 

вид разрешенного использования, исходя из состава основных видов разре-

шенного использования земельных участков, предусмотренных в той зоне, 

где расположен испрашиваемый земельный участок в соответствии с прави-

лами землепользования и застройки соответствующего населенного пункта, 

параметры, конфигурацию, предельный размер земельного участка, соответ-

ствие и наличие представленных документов проекту планировки террито-

рии, проекту межевания территории, утвержденных в установленном зако-

ном порядке, и выдает по акту приема-передачи:  

- информацию о возможности, либо о невозможности принятия решения о 

проведении аукциона на образованный земельный участок, с указанием всех 

причин. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих 

дня. 



3.55. Специалист администрации осуществляет проверку полного ком-

плекта документов на наличие или отсутствие оснований для принятия ре-

шения о проведении аукциона, указанных в подпункте 2.16.2 настоящего 

Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих 

дня. 

3.56. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.16.2 настоящего Административного 

регламента, специалист администрации осуществляет подготовку проекта 

решения об отказе в проведении аукциона и направляет его на подписание 

главе поселения. Подписанное решение регистрируется в порядке делопро-

изводства и направляется муниципальным служащим в порядке, предусмот-

ренном пунктом 2.10 настоящего Административного регламента почтовым 

отправлением заявителю результата муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих 

дня. 

3.57. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-

ной услуги, предусмотренных пунктом 2.17.2 настоящего Административно-

го регламента, специалист администрации осуществляет подготовку заявле-

ния о государственной регистрации права муниципальной собственности, на 

земельный участок, образованный в соответствии с проектом межевания тер-

ритории или утвержденной в соответствии с пунктом 3.33 настоящего Адми-

нистративного регламента схемой расположения земельного участка и сдает 

указанное заявление в установленном законом порядке в Управление Росре-

естра. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих 

дня. 

3.58. Критерием принятия решения о выполнении административных про-

цедур в рамках соответствующего административного действия является со-

ответствие документов требованиям законодательства Российской Федера-

ции и иных нормативных правовых актов. 

3.59. Результатом административной процедуры является выдача заявите-

лю решения об отказе в проведении аукциона либо государственная реги-

страция права муниципальной собственности на земельный участок, образо-

ванный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержден-

ной в соответствии с пунктом 3.33 настоящего Административного регла-

мента схемой расположения земельного участка. 

3.60. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется соответствующее решение об отказе в проведении аукциона на бумаж-

ном носителе и занесение его в базу данных в порядке делопроизводства, ли-

бо передача пакета документов для осуществления дальнейших процедур. 

  

Получение технических условий подключения (технологического при-

соединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, ес-



ли наличие таких условий является обязательным условием для прове-

дения аукциона 
3.61. Основанием для начала административной процедуры является нали-

чие комплекта документов, информации о возможности принятия решения о 

проведении аукцион 

 3.62. Максимальный срок исполнения данного действия - 2 рабочих дня. 

3.63. Организации и предприятия, указанные в разделе 1.4 настоящего Ад-

министративного регламента, с момента получения комплекта документов 

выдают технические условия либо отказ в выдаче технические условий, с 

указанием всех причин и оснований, установленных действующим законода-

тельством. 

Максимальный срок исполнения данного действия - 10 рабочих дней. 

3.64. В случае получения отказа в выдаче технических условий специалист 

администрации подготавливает и направляет на подписание главе поселения  

решение об отказе в проведении аукциона. 

Решение об отказе в проведении аукциона с приложением документов, по-

лученных от заявителя, передаются муниципальным служащим в порядке, 

предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Административного регламента 

почтовым отправлением заявителю. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих 

дня (за исключением срока, в течение которого заявитель не является). 

При направлении решения заявителю об отказе в проведении аукциона 

также направляются документы, полученные от заявителя. 

3.65. Критерием принятия решения о выполнении административных про-

цедур в рамках соответствующего административного действия является ре-

зультат определения соответствия документов требованиям законодательства 

Российской Федерации и иных нормативных правовых актов. 

3.66. Результатом административной процедуры является получение тех-

нических условий либо решение об отказе в проведении аукциона. 

3.67. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется получение технических условий либо решение об отказе в проведении 

аукциона на бумажном носителе с регистрационным номером и занесением 

данного номера в базу данных в порядке делопроизводства. 

  

Определение начальной цены предмета аукциона по продаже земель-

ного участка, либо права заключения договора аренды земельного 

участка 
3.68. Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка 

является по выбору администрации сельского  поселения  рыночная стои-

мость такого земельного участка, определенная в соответствии с Федераль-

ным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в 

Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «Об оценочной дея-

тельности в Российской Федерации»), или кадастровая стоимость такого зе-

мельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки 

http://hotynec.hot-adm.ru/%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%8B%20%D0%9D%D0%B0%D1%80%D1%8B%D1%88%D0%BA%D0%B8%D0%BD%D0%BE/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%B0%D1%83%D0%BA%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D1%85.doc#Par73
http://hotynec.hot-adm.ru/%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%8B%20%D0%9D%D0%B0%D1%80%D1%8B%D1%88%D0%BA%D0%B8%D0%BD%D0%BE/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%B0%D1%83%D0%BA%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D1%85.doc#Par326
consultantplus://offline/ref=CCE84766B6E1828664339AE7A8384D9AC24230D53CFFC0C83FF7F7483FF1DBI


утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведе-

нии аукциона. 

Начальная цена предмета аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка устанавливается по выбору администрации сельского  

поселения  в размере ежегодной арендной платы, определенной по результа-

там рыночной оценки в соответствии с Федеральным законом "Об оценочной 

деятельности в Российской Федерации", или в размере не менее полутора 

процентов кадастровой стоимости такого земельного участка, если результа-

ты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет 

до даты принятия решения о проведении аукциона, за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 15 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. 

3.69. Услуги по определению начальной цены предмета аукциона оказы-

ваются независимым оценщиком на основании заключенного с ним в соот-

ветствии с требованиями гражданского законодательства договора или му-

ниципального контракта на оказание услуг по определению начальной цены 

предмета аукциона.  

Специалист администрации ответственный за размещение муниципальных 

заказов на основании поступившей документации подготавливает и разме-

щает заказ на проведение электронного аукциона на оказание услуг в соот-

ветствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной си-

стеме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государствен-

ных и муниципальных нужд", заключает муниципальный контракт с победи-

телем аукциона. 

3.70. Сроки определения начальной цены предмета аукциона устанавлива-

ются договором или муниципальным контрактом на оказание услуг, если 

привлекается независимый оценщик и в течение 15 дней, если цена предмета 

аукциона определяется на основании кадастровой стоимости такого земель-

ного участка. 

Принятие решения о проведении аукциона 
3.71. Основанием для начала административной процедуры является нали-

чие комплекта документов, информации о возможности принятия решения о 

проведении аукциона, технических условий подключения (технологического 

присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, и 

начальная цена предмета аукциона по продаже земельного участка, либо 

права заключения договора аренды земельного участка. 

3.72. Подготовка проекта решения о проведении аукциона осуществляется 

специалистом администрации. 

т в организации и предприятия, указанные в пункте 1.4 настоящего Адми-

нистративного регламента, полный комплект документов на испрашиваемый 

земельный участок для получения технических условий подключения к сетям 

инженерно-технического обеспечения, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги (далее - технические условия). 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

consultantplus://offline/ref=CCE84766B6E1828664339AE7A8384D9AC24230D53CFFC0C83FF7F7483FF1DBI
consultantplus://offline/ref=CCE84766B6E1828664339AE7A8384D9AC24237DB3CFFC0C83FF7F7483F1BBE2053787EECFAF2DDI
http://hotynec.hot-adm.ru/%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%8B%20%D0%9D%D0%B0%D1%80%D1%8B%D1%88%D0%BA%D0%B8%D0%BD%D0%BE/%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%B7%D0%B5%D0%BC%20%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%B0%D1%83%D0%BA%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%B0%D1%85.doc#Par73


3.73. Согласование проекта решения о проведении аукциона осуществля-

ется главой поселения. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня. 

3.74. При необходимости доработки проекта решения о проведении аукци-

она в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц максимальный срок 

выполнения действия составляет 2 рабочих дня. 

3.75. Согласованный проект решения о проведении аукциона подписыва-

ется главой администрации. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих 

дня. 

3.76. После подписания главой администрации  решения о проведении 

аукциона регистрируется в порядке делопроизводства с присвоением ему 

номера и даты. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день. 

3.77. Организатором аукционов на территории городского поселения явля-

ется администрация Хотимль-Кузменковского сельского поселения . 

3.78. После поступления в администрацию зарегистрированного решения о 

проведении аукциона специалист администрации уведомляет заявителя в ви-

де письма, об опубликовании извещений (сообщений) о проведении аукцио-

на в средствах массовой информации (в т.ч. на официальном сайте Россий-

ской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

для размещения информации о проведении торгов, определенном Правитель-

ством Российской Федерации/, а также обнародование извещения путем раз-

мещения указанного акта на информационном стенде администрации сель-

ского поселения, а также на досках объявлений предприятий, учреждений, 

организаций, расположенных на территории сельского  поселения.  

Уведомление направляется муниципальным служащим администрации в 

порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Административного ре-

гламента через почтовое отправление. 

3.79. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня. 

3.80. При поступлении в администрацию письменных заявлений (обраще-

ний) от претендентов на осмотр земельного участка или получения дополни-

тельной информации о земельном участке, выставленного на аукцион, спе-

циалист администрации предоставляет исчерпывающую информацию устно, 

посредством телефонной связи по указанным телефонным номерам в заявле-

нии претендента, согласовывает и назначает дату, время проведения осмотра 

земельного участка. 

3.81. Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона 

в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.16.2 настоя-

щего Административного регламента. Извещение об отказе в проведении 

аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в те-

чение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в 

течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона 

обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и 

возвратить его участникам внесенные задатки. 
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3.82. Подготовка проекта решения об отказе в проведении аукциона осу-

ществляется специалистом администрации. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

3.83. Согласование проекта решения об отказе в проведении аукциона 

осуществляется главой поселения. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня. 

3.84. Согласование проекта решения об отказе в проведении аукциона 

осуществляется главой поселения. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней. 

3.85. При необходимости доработки проекта решения об отказе в проведе-

нии аукциона в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц макси-

мальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня. 

3.86. Согласованный проект решения об отказе в проведении аукциона 

подписывается главой администрации. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих 

дня. 

3.87. После подписания главой администрации  решения об отказе в про-

ведении аукциона регистрируется в порядке делопроизводства с присвоени-

ем ему номера и даты. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день. 

Извещение об отказе в проведении аукциона с приложением копии реше-

ния об отказе в проведении аукциона направляется специалистом админи-

страции в порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Администра-

тивного регламента через почтовое отправление. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день. 

3.88. Критерием принятия решения о разработке и согласовании проекта 

решения о проведении аукциона является соответствие документов требова-

ниям законодательства Российской Федерации и иных нормативных право-

вых актов. 

3.89. Результатом административной процедуры является принятие реше-

ния о проведении аукциона, для дальнейшей организации и проведения аук-

циона уполномоченным структурным подразделением Администрации. 

3.90. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется оформление решения о проведении аукциона на бумажном носителе с 

присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в 

базу данных в порядке делопроизводства. 

  

Вручение (выдача) договора купли-продажи либо аренды земельного 

участка, либо копии протокола о результатах аукциона 
3.91. Основанием для начала административной процедуры является: 

3.92. Наличие комплекта документов, информации о возможности приня-

тия решения о проведении аукциона, технических условий подключения 

(технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-

технического обеспечения, и начальная цена предмета аукциона по продаже 
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земельного участка, либо права на заключение договора аренды земельного 

участка, копии протокола о результатах аукциона, а также других необходи-

мых документов победителя аукциона, либо признания единственным участ-

ником аукциона (в случае если победителем аукциона, либо единственным 

участником аукциона признан заявитель), для составления договора купли-

продажи либо аренды земельного участка для предоставления муниципаль-

ной услуги. 

3.93. Подготовка проекта договора купли-продажи либо аренды земельно-

го участка осуществляется специалистом администрации. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день. 

3.94. Проект договора купли-продажи либо аренды земельного участка 

подписывается главой поселка, специалист администрации производит реги-

страцию соответствующего договора в реестре договоров. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих 

дня. 

3.95. Муниципальный служащий направляет подписанные три проекта до-

говора купли-продажи либо аренды земельного участка на подписание заяви-

телю в порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Административ-

ного регламента, почтовым отправлением. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий 

день, за исключением срока, в течение которого лицо не является на подпи-

сание договора. 

3.96. В случае если аукцион выиграло иное лицо, либо аукцион признан не 

состоявшимся по причине неявки участников аукциона (в том числе заявите-

ля), заявителю направляется копия протокола о результатах аукциона либо 

копия протокола признания аукциона несостоявшимся по причине неявки 

участников аукциона в порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента почтовым отправлением. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочий 

день. 

3.97. После подписания заявителем договора купли-продажи либо аренды 

земельного участка, один экземпляр договора купли-продажи, либо аренды 

земельного участка возвращается в администрацию, в случае поступления 

заявления в порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Админи-

стративного регламента почтовым отправлением. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня. 

3.98. Критерием принятия решения о выполнении административных про-

цедур в рамках соответствующего административного действия является со-

ответствие документов требованиям законодательства Российской Федера-

ции и иных нормативных правовых актов. 

3.99. Результатом административной процедуры является выдача (вруче-

ние) договора купли-продажи либо аренды земельного участка. 

3.100. Способом фиксации результата административной процедуры явля-

ется оформление договора купли-продажи либо аренды земельного участка, 
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либо копии протокола о результатах аукциона на бумажном носителе с при-

своением ему регистрационного номера и даты, с отметкой о его вручении 

стороне договора и занесением в базу данных в порядке делопроизводства. 

  

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА 

ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
  

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-

нением ответственными муниципальными служащими положений Ад-

министративного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услу-

ги, а также принятием ими решений 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муни-

ципальной услуги, и принятием решений ответственными муниципальными 

служащими осуществляется главой администрации. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

главой администрации. 

  

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-

ставления муниципальной услуги 
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления администрацией 

муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотре-

ние, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересован-

ных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) муниципальных 

служащих администрации. 

4.5. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения 

администрацией положений Административного регламента и иных норма-

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-

ниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы адми-

нистрации на текущий год. 

4.6. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полно-

ты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой 

администрации. 

4.7. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, 

внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предостав-

лению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. 

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года. 

4.8. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставле-

ния муниципальной услуги администрации осуществляются специалистом 

администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению об-

ращений граждан, и уполномоченными муниципальными служащими на ос-



новании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов. 

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав за-

явителей и привлечения виновных лиц к ответственности. 

  

Результаты проверок отражаются отдельной справкой или актом 
  

4.9. Внеплановые проверки администрации по вопросу предоставления 

муниципальной услуги проводит уполномоченное структурное подразделе-

ние администрации на основании жалоб заинтересованных лиц и по резуль-

татам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений. 

  

Ответственность муниципальных служащих администрации за реше-

ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в хо-

де предоставления муниципальной услуги 
4.10. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-

ний прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации. Персо-

нальная ответственность муниципальных служащих администрации за несо-

блюдение порядка осуществления административных процедур в ходе 

предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных ин-

струкциях. 

  

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муни-

ципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 
4.11. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций не предусмотрен. 

4.12. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами, по предоставлению муни-

ципальной услуги осуществляется муниципальными служащими админи-

страции, ответственными за организацию работы по исполнению муници-

пальной услуги. 

4.13. Муниципальный служащий, ответственный за прием заявлений и до-

кументов, несет персональную ответственность за своевременное направле-

ние запросов в органы исполнительной власти, органы местного самоуправ-

ления для получения документов и информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги и за своевременное предоставление муни-

ципальной услуги. Персональная ответственность муниципальных служащих 

администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии 

с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.14. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

руководством администрации. Контроль за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявле-

ние и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготов-

ку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) 



муниципальных служащих администрации. По результатам этих проверок в 

случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение 

виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации. 

4.15. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются на основании правовых актов администрации. 

4.16. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании пла-

нов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассмат-

риваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 

(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муници-

пальной услуги может создаваться комиссия. Результаты деятельности ко-

миссии оформляются в виде отчетов, в которых отмечаются выявленные не-

достатки и предложения по их устранению. 

  

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ  

ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГА-

НА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МУНИЦИПАЛЬНОГО  

СЛУЖАЩЕГО 
  

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше-

ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, либо муниципального служащего 
5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем явля-

ется решение либо действие (бездействие) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, либо муниципального служащего, возникшее в ходе предо-

ставления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного 

регламента. 

5.2. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке 

решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего. 

5.3. Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных инте-

ресов, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам 

телефонов Администрации. 

5.4. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

(далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о 

восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов за-

явителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным 



лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-

ным служащим при получении данным заявителем муниципальной услуги. 

  

Право и основания обжалования в досудебном (внесудебном) порядке 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, либо муниципального служащего 
  

5.5. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке 

решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-

пальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-

рации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока та-

ких исправлений. 

5.6. Заявитель имеет право ознакомления с документами и материалами, 

непосредственно затрагивающими его права и свободы, если отсутствуют 

установленные действующим законодательством Российской Федерации 

ограничения на предоставление испрашиваемой информации, а должностное 

лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, обязано ознакомить 

заявителя с испрашиваемыми документами и материалами. 

  

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 



5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать не-

цензурных выражений. 

5.8. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его нали-

чии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руково-

дителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.9. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть приня-

та при личном приеме заявителя. 

5.10. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых об-

жалуются; 

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физи-

ческого лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-

го; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены докумен-

ты (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

  

Срок рассмотрения жалобы 
5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, и поданная с соблюдением требований главы 2.1 Федерального зако-

на от 27 июля 2012 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг», подлежит рассмотрению должностным 

лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 ра-

бочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя 

либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалова-

ния нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабо-

чих дней со дня ее регистрации. 
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В иных случаях жалоба подлежит рассмотрению в порядке, предусмотрен-

ном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмот-

рения обращений граждан Российской Федерации». 

  

Результат рассмотрения жалобы 
  

5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий му-

ниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услу-

гу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Феде-

рации, муниципальными правовыми актами; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 

В случае если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя при-

знаны обоснованными, должностным лицом органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, принимается решение о привлечении к ответственно-

сти лиц, допустивших нарушение требований настоящего Административно-

го регламента в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

5.13. Заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

При желании заявителя мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы направляется в электронной форме на электронную почту. 

5.14. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) долж-

ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществля-

емыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разре-

шаются в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанав-

ливаются Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, 

Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту «Предо-

ставление земельных участков из земель, 

находящихся в муниципальной собственно-

сти или государственная собственность на 

которые не разграничена, на торгах» 

Главе администрации Хотимль-

Кузменковского сельского поселения  

Хотынецкого района Орловской области 

от _________________________________ 
(Ф.И.О. - для физических лиц, полное наименование, орга-

низационно-правовая форма - для юридического лица) 

(паспортные данные) 

ИНН________________________________ 

ОГРН/ОГРИП________________________ 

Почтовый адрес заявителя: ____________ 

____________________________________ 

Телефон: ____________________________ 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу утвердить схему расположения земельного участка, по следующе-

му местоположению, _______________________________________________, 

ул. _____________________________________________________________, 

ориентировочной площадью _____________ кв. м, цель использования _____ 

__________________________________________________________________. 

  

Приложения: 

№

  

Наименование документа  

    

    

  

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональ-

ных данных. 

  

Подпись __________________ Дата ________________ 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту «Предо-

ставление земельных участков из земель, 

находящихся в муниципальной собственно-

сти или государственная собственность на 

которые не разграничена, на торгах» 

  

Главе администрации Хотимль-

Кузменковского сельского поселения  

Хотынецкого района Орловской области 

от _________________________________ 
(Ф.И.О. - для физических лиц, полное наименование, орга-

низационно-правовая форма - для юридического лица) 

(паспортные данные) 

ИНН________________________________ 

ОГРН/ОГРИП________________________ 

Почтовый адрес заявителя: ____________ 

____________________________________ 

Телефон: ____________________________ 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 
  

Прошу провести аукцион, на земельный участок, расположенный по сле-

дующему местоположению, ________________________________________, 

ул. ______________________________________________________________, 

кадастровый номер _________________________________________________, 

цель использования _______________________________________________, 

вид права_______________________________________________________. 

  

Приложения: 

  

№

  

Наименование документа  

    

    

    

    

  

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку своих персональ-

ных данных. 
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Подпись __________________ Дата __________________ 

  

  

  

  
Приложение № 3 

к Административному регламенту «Предо-

ставление земельных участков из земель, 

находящихся в муниципальной собственно-

сти или государственная собственность на 

которые не разграничена, на торгах»  

  

Блок-схема  

последовательности процедур при предоставлении 

муниципальной услуги 
  

      Поступление заявления о предоставлении земельного участка       

            

                                                            

      Прием заявления и документов, пред-

ставленных заявителем, регистрация за-

явления и передача заявления  

специалисту 

        Отказ в приеме до-

кументов 

      

                    

                    

                    

                                                            

      Проверка наличия и правильности оформления представленных до-

кументов 

      

            

                                                            

      Запрос недостающих документов в 

рамках межведомственного взаимодей-

ствия 

        Подготовка письма  

об отказе в предостав-

лении муниципальной 

услуги 

      

                    

                                        

      Подготовка и подписание проекта до-

говора купли-продажи или аренды зе-

мельного участка 

              

                    

                                        

              Выдача заявителю 

письма об отказе  

в предоставлении му-

ниципальной услуги 

      

                    

                                        

      Выдача заявителю проекта  

договора купли-продажи или аренды 

земельного участка 

              

                    

                                        

                                        



                                        

                                                            

  
 

Приложение №1 

к документации об аукционе 

  
Форма заявки на участие в открытом аукционе 

 

ЗАЯВКА 

в администрацию Хотимль-Кузменковского сельского поселения Хоты-

нецкого района Орловской области на участие в открытом аукционе по про-

даже муниципальной собственности, расположенной по адресу: Орловская 

область, Хотынецкий район,__________________________________________  

Ф.И.О./ Наименование претендента_________________________________ 
                                                                  (заполняется претендентом или его полномочным представителем) 

________________________________________________________________ 

  

Документ, удостоверяющий личность:______________________________ 
                                                                                                               (для физических лиц) 

Серия________№__________, выдан № «_____»________________________г. 

________________________________________________________________ 
(кем выдан) 

Место регистрации__________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Телефон________________________ Индекс____________________________ 

  

Документ о государственной регистрации в качестве юридического ли-

ца________________________________________________________________ 
(для юридических лиц) 

________________________________________________________________ 

Номер____________, дата регистрации «_____» _______________________г. 

Орган, осуществивший регистрацию________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Место выдачи____________________________________________________ 

ИНН______________________________________________________________ 

Юридический адрес претендента_____________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Телефон______________ Факс___________________ Индекс ______________ 

Представитель претендента___________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. или наименование) 

Действует на основании доверенности от «_____» _____________________г. 

№ ______________ 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физи-

ческого лица, или документа о государственной регистрации в качестве юри-



дического лица представителя – юридического лица: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем и когда выдан) 

  

Претендент – Ф.И.О. / Наименование претендента или представителя пре-

тендента__________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Принимая решение об участии в аукционе по продаже объекта _________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
 (указать объект торгов, краткую характеристику, дату проведения) 

ознакомившись с извещением о проведении аукциона ___________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(указать источник информации: объявление в газете – дата выпуска, номер; сайт администрации Хоты-

нецкого района, официальный сайт проведения торгов) 

изучив документацию об аукционе, обязуюсь: 

1.1. Соблюдать условия проведения торгов, требования аукционной доку-

ментации. 

1.2. В случае признания победителем аукциона заключить с продавцом до-

говор купли-продажи в течение пятнадцати рабочих дней, но не раньше деся-

ти рабочих дней со дня подведения итогов аукциона, и уплатить стоимость 

имущества, сложившуюся в результате аукциона, в порядке и сроки, уста-

новленные действующим законодательством и договором купли-продажи.  

В случае отказа победителя аукциона от заключения договора купли-

продажи либо невнесения в срок установленной суммы платежа задаток не 

возвращается. 

С объектом продажи, его характеристикой и документацией по объекту 

ознакомлен, претензий не имею. 

Приложение: пакет документов, представленный претендентом, согласно 

описи, являющейся неотъемлемой частью настоящей заявки. 

  

Подпись Претендента (его полномочного представителя) 

_________________________________/_______________________________ 

  

Заявка принята "____" _________ 2015 г. в ___ ч. ___ м. за рег. № _________ 

Уполномоченный представитель организатора торгов 

________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., подпись) 

  

  

Форма описи документов, предоставляемых для участия в аукционе 

  

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 

предоставляемых для участия в открытом аукционе 



(открытом по составу участников и форме подачи предложений о цене) 

по продаже муниципальной собственности, расположенной по адресу: Ор-

ловская область, Хотынецкий район___________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. / Наименование претендента) 

настоящим подтверждаю, что для участия в открытом аукционе по продаже 

объекта, указанного в заявке, направлены ниже перечисленные документы: 

№ 

п/п 

Наименование Количество 

страниц 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

  

Руководитель/Физическое лицо ____________________________________ 
                                                                                                              (подпись, Ф.И.О.) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

Приложение №2 

к документации об аукционе 

  
Проект договора купли-продажи 

 

 

Договор купли-продажи № _____ 

 

д. Хотимль-Кузменково                                 «______» _____________ 2015г. 

  

 

Администрация Хотимль-Кузменковского сельского поселения Хотынец-

кого района Орловской области, в лице ____________________________, 

действующего на основании ______________________, именуемый в даль-

нейшем «Продавец», с одной стороны, и _______________________________ 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. /Наименование покупателя), 

в лице _________________________, именуемый в дальнейшем «Покупа-

тель», действующее на основании __________________________________, с 

другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять в 

собственность и оплатить в соответствии с условиями настоящего Договора 

следующее: 

- земельный участок площадью______________________________ кв.м, 

кадастровый номер _____________________________________________, 

расположенный по адресу: __________________________________________ 

__________________________________________________, далее – «Объект». 

2. Объект приобретен Покупателем в результате поведения открытого аук-

циона, проведенного Продавцом ______________________________________ 

(итоговый протокол открытого аукциона № _______ от ______________года). 

3. Установленная по итогам аукциона цена Объекта составляет 

______________ (____________________________________________) рублей, 

в том числе НДС в размере ________( ______________ ) рублей ___ копейки. 

4. Задаток в сумме ___________ (____________________________) рублей, 

внесенный Покупателем на расчетный счет Продавца, засчитывается в счет 

оплаты Объекта. 

5. Оставшуюся сумму в размере _____________ (_______________) рублей 

Покупатель оплачивает Продавцу в течение 10 рабочих дней с момента под-

писания итогового протокола. Расчет между сторонами произведен полно-

стью до момента подписания настоящего договора.  



6. Указанную в пункте 5 настоящего договора сумму Покупатель перечис-

ляет на расчетный счет Продавца по следующим реквизи-

там_______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

7.Продаваемый по настоящему договору объект недвижимости – земель-

ный участок, площадью _________________________________________ кв.м, 

кадастровый номер _________________________________________________, 

расположенный по адресу: __________________________________________, 

принадлежит ______________________________________________________. 

8. Продавец гарантирует, что передаваемое имущество никому не отчуж-

дено, не заложено, в споре и под арестом не состоит. 

9. В течение 3 (трех) дней после подписания настоящего договора Прода-

вец передает, а Покупатель принимает Объект по передаточному акту, явля-

ющемуся неотъемлемой частью настоящего договора (Приложение). 

10. Дополнительный документы, необходимые для регистрации права соб-

ственности на Объект, Продавец предоставляет Покупателю в течение 5 дней 

со дня предъявления требования Покупателя. 

11. За просрочку платежей, предусмотренных п. 5 Договора, Покупатель 

уплачивает Продавцу пени, равные одной трехсотой ставки рефинансирова-

ния ЦБ РФ за каждый день просрочки. 

12. Договор считается заключенным и начинает действовать с момента 

подписания сторонами. 

13. Настоящий договор действует до момента исполнения сторонами всех 

принятых по нему обязательств в полном объеме. 

14. Право собственности Покупателя на приобретаемый по настоящему 

договору Объект возникает, (а право собственности Продавца прекращается) 

с момента государственной регистрации (перехода) права собственности в 

Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с 

ним.  

16. Расходы, связанные с государственной регистрацией (перехода) права 

собственности, несет Покупатель. 

17. Настоящий договор содержит весь объем прав и обязанностей сторон в 

отношении продаваемого Объекта и условий его продажи, отменяет и делает 

недействительными все другие обязательства и обещания, сделанные как в 

устной, так и письменной форме, до заключения настоящего договора. 

18. Отношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регла-

ментируются действующим законодательством. 

19. Договор может быть дополнен, изменен, либо расторгнут сторонами до 

момента передачи документов на государственную регистрацию (перехода) 

права собственности (к) Покупателю(я) по дополнительному письменному 

соглашению сторон. 

20. Стороны несут ответственность за неисполнение либо ненадлежащее 

исполнение принятых на себя по настоящему договору обязательств в соот-

ветствии с действующим законодательством. 



21. Договор составлен и подписан сторонами в трех экземплярах, каждый 

из которых имеет равную юридическую силу: 1 экз. – Продавцу, 1экз. – По-

купателю, 1 экз. – Хотынецкому отделу Управления Федеральной служ-

бы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской 

области. 
  

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН 

  

Продавец: Покупатель: 

    

Юридический адрес: Юридический адрес: 

Банковские реквизиты Банковские реквизиты 

Тел/факс Тел/факс 

    

Подписи сторон 

  

М.П. _________________  
                    (должность, Ф.И.О.) 

  

 

М.П. _________________  
(должность, Ф.И.О.) 

_______________________  
                       (Дата) 

_______________________  
(Дата) 

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ 

к договору купли-продажи № ______ от ____________г. 

  

д. Хотимль-Кузменково                                 «______» _____________ 2015г. 

  

Администрация Хотимль-Кузменковского сельского поселения  Хотынец-

кого района Орловской области, в лице ______________________________, 

именуемый в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и 

___________________________________, именуемый в дальнейшем «Поку-

патель», с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:  

1. Продавец передал в собственность, а Покупатель принял предоставлен-

ный на основании договора купли-продажи от ______________ г. № _____ в 

собственность земельный участок, площадью ________ кв.м, кадастровый 

номер _____________________________________, расположенный по адресу: 

__________________________________________________, далее – «Объект». 

2. Покупатель произвел осмотр Объекта. Объект передаётся в удовлетво-

рительном состоянии. Претензий у Покупателя к Продавцу по передаваемо-

му объекту не имеется.  

3. Настоящий акт составлен в трех экземплярах, один из которых хранится 

в администрации Хотимль-Кузменковского сельского поселения Хотынецко-

го района Орловской области, второй - у Покупателя, третий – в Хотынецком 

отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Орловской области. 

  

  

Передал: Принял: 

  

  
 


