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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ХОТЫНЕЦКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30 августа 2013 г.                                                                    № 352
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Осуществление

содействия в формировании и предоставлении в органы

государственной исполнительной власти пакета документов

по субсидированию затрат по отдельным видам деятельности 

сельскохозяйственных товаропроизводителей 

всех форм собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», постановлением администрации района от 1 ноября 2010 года № 424 «О реестре муниципальных услуг» (с изменениями от 24 апреля 2012 года №194),  постановлением администрации района от 19.04.2012 года № 191 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Хотынецкого района и правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций» (с изменениями от 8.02.2013 года №35-а), администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление содействия в формировании и предоставлении в органы государственной исполнительной власти пакета документов по субсидированию затрат по отдельным видам деятельности сельскохозяйственных товаропроизводителей всех форм собственности» (далее – административный регламент).
2. Управлению сельского хозяйства и продовольствия администрации района (Швытов П.Н.) обеспечить выполнение административного регламента.

        3. Признать утратившим силу распоряжение администрации района от 18 мая 2012 года №150-р. 

4. Управлению организационно-правовой работы администрации района Орловской области (Булгакова Л.А.) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в районной газете «Трибуна хлебороба» и размещение его на официальном сайте Хотынецкого района в информационно – телекоммуникационной сети Интернет.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

ГЛАВА РАЙОНА                                                                         Е. Е. НИКИШИН

Приложение 

к постановлению администрации района 

от 30 августа 2013 г. № 352
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ   РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Хотынецкого района Орловской области муниципальной услуги «Осуществление содействия в формировании и предоставлении в органы государственной исполнительной власти пакета документов по субсидированию затрат по отдельным видам деятельности сельскохозяйственных товаропроизводителей всех форм собственности»

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1.Административный регламент предоставления администрацией Хотынецкого района Орловской области муниципальной услуги «Осуществление содействия в формировании и предоставлении в органы государственной исполнительной власти пакета документов по субсидированию затрат по отдельным видам деятельности сельскохозяйственных товаропроизводителей всех форм собственности» (далее соответственно – «Регламент», «муниципальная услуга») определяет сроки и последовательность действий (далее – административные  процедуры)  при  предоставлении  муниципальной  услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21 января 2009 г.);

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 6 октября 2003 г. , № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010г.);

Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 г.         № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» № 25, 13 февраля 2009г.);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства РФ, 31 июля 2006 г., № 31 (1 ч.), ст. 3451);

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Сборник законодательства РФ, 22 июня 2009г., № 25, ст. 3061);
постановлением Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2009 г. № 90 «Об утверждении Правил распределения и предоставления в 2009-2011 годах из федерального бюджета субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах»;

            постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2011 года № 1234 «О предоставлении и распределении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на компенсацию части затрат сельскохозяйственных товаропроизводителей по страхованию урожая сельскохозяйственных культур, урожая многолетних насаждений и посадок многолетних насаждений»; 

          постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2010 года № 1174 «Об утверждении правил предоставлении субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку отдельных подотраслей растениеводства»; 

          постановлением Правительства Орловской области от 11 января 2012 года № 1 «О внесении изменений в постановление Правительства 
Орловской области от 3 февраля 2011 года № 27  «Об утверждении порядков предоставления субсидий на проведение мероприятий по поддержке 
сельскохозяйственного производства».

Описание заявителей

1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане, зарегистрированные и проживающие на территории Хотынецкого района Орловской области (далее – район), ведущие личное подсобное хозяйство, в соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2003 г. № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», крестьянские (фермерские) хозяйства, зарегистрированные на территории района, сельскохозяйственные организации всех форм собственности. 

Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

     1.4. Информирование заявителей производится:

1) по рабочим телефонам управления сельского хозяйства и продовольствия администрации района (далее – Управление);

2) при личном обращении в часы приема граждан;

3) при поступлении письменного обращения;

     1.5. Информирование заявителей производится по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:

       1) о месте нахождения и графике работы учреждений, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

       2) о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

       3) о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

       4)о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

        5) о ходе предоставления услуги;

        6)о полномочиях специалистов, ответственных за оказание услуги.

       1.6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в Управлении. Адрес: 303930, Орловская область, Хотынецкий район, пгт. Хотынец, ул. Ленина, 40. График работы: понедельник-пятница с 900 до 1800, перерыв с 1300 до 1400. Ответственный за предоставление муниципальной услуги – главный специалист по экономике и финансам Управления (далее – уполномоченный специалист). Телефон: 8 (48642) 2-11-87.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Орган и должностные лица, участвующие в предоставлении услуги

           2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Хотынецкого района Орловской области (далее – администрация района). Непосредственное осуществление предоставления муниципальной услуги возлагается на Управление. Ответственный за предоставление муниципальной услуги – главный специалист по экономике и финансам Управления.

Подача документов и срок предоставления муниципальной услуги

 
2.2. Для подачи документов для получения муниципальной услуги необходимо обращаться в управление сельского хозяйства и продовольствия администрации района по адресу: 303930, Орловская область, Хотынецкий район, п. Хотынец, ул. Ленина, 40. График работы: понедельник-пятница с 900 до 1800, перерыв с 1300 до 1400). Телефон: 8 (48642) 2-11-87.

2.3. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати дней.

Перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги
2.4. Перечень документов, предоставляемых юридическими и физическими лицами, обратившимся за получение муниципальной услуги, определяется в соответствии с документами, регламентирующими предоставление государственной поддержки на мероприятия в области сельскохозяйственного производства на текущий год.

2.5. Муниципальная услуга оказывается безвозмездно. 

2.6. Гражданин, обратившийся по вопросу о получении документа, предусмотренного Регламентом, должен, при соблюдении норм, установленных Регламентом, иметь возможность в установленные сроки получить необходимый документ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Состав административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает:

1) приём и проверку пакета документов на получение субсидий по отдельным видам деятельности сельскохозяйственных товаропроизводителей всех форм собственности.

2) предоставление муниципальной услуги.

Порядок выполнения административных процедур

3.2. Прием и проверка пакета документов


Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Управление лично и предоставляет заявление с пакетом необходимых документов.

При приеме документов уполномоченный специалист:
1) устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия;

2) проверяет наличие необходимых документов;

3) проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям;

4) осуществляет проверку предоставленных к обращению копий документов на их соответствие оригиналам.

При установлении отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, уполномоченный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для принятия документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.3. Предоставление муниципальной услуги

Заявление вместе с пакетом документов передается в орган  исполнительной государственной власти - Департамент сельского хозяйства и продовольствия Орловской области, где принимается решение о выплате государственной поддержки.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является осуществление содействия в формировании и предоставлении пакета документов в органы государственной исполнительной власти по субсидированию затрат по отдельным видам деятельности сельскохозяйственных товаропроизводителей всех форм собственности

4. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Контроль за исполнением Регламента предоставления включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) лиц,  ответственных за  предоставление муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за исполнением Регламента осуществляется начальником Управления и иными уполномоченными должностными лицами администрации района.

4.3. Ответственность должностного лица за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в его должностной инструкции.

4.4. Контроль за исполнением Регламента осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

4.5. По результатом проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

         5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

         5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) должностных лиц администрации района по заявлению гражданина, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

         Гражданин может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

         1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

         2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

         3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами района для предоставления муниципальной услуги;

         4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

         5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами района;

         6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами района;

         7) отказ должностных лиц администрации района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.3. Жалоба на решение или действие (бездействие) должностных лиц должностных лиц администрации района подается в администрацию района, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. 

         5.4. Жалоба должна содержать:

         а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Жалоба должна быть подписана заявителем;

         в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

         г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

         5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

         а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

         б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

         в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

         5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией района.

         Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

         Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 

         В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

         а) официального сайта администрации района (http://hot-adm.ru/) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

         б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

         5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

         5.9. Жалоба на действия должностных лиц администрации района рассматривается главой района (далее – лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб). 

         Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, обеспечивает рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями административного регламента, направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 5.10 административного регламента.

         5.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на её рассмотрение органе.

         5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного  статьёй 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

         5.12. Администрация района обеспечивает:

         а) оснащение мест приема жалоб;

         б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации района, на Едином портале;

         в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

         5.13. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.     Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

         В случае обжалования отказа должностных лиц администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

         5.14. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченное на её рассмотрение лицо принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на её рассмотрение органа.

         При удовлетворении жалобы лицо, уполномоченное на рассмотрение  жалобы, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги.

         5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

         5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

         а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

         б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

         в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

         г) основания для принятия решения по жалобе;

         д) принятое по жалобе решение;

         е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

         ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

         5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы.  

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица администрации района не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

         5.18. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

         а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

         б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

         в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

         5.19. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

         а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

         б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

         5.20. Заявитель вправе получить в администрации района информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.







































































































