
                                                                                                 

Приложение  

к постановлению администрации района 

от ________2023 года № _____ 

 

«Приложение  

к постановлению администрации района 

от 1 ноября 2010 года № 424 
 

 

Реестр 

муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией Хотынецкого района 

 

№ 

п/п 

Наименование услуги Отраслевой орган 

или структурное 

подразделение 

администрации 

района, 

предоставляющий(ее) 

муниципальную 

услугу 

ФИО, должность, 

рабочий телефон 

ответственного за 

оказание услуги 

Сведения 

о возмездности 

(безвозмездности) 

предоставления  

услуги  (платно / 

бесплатно) 

Предоставление 

услуги 

в электронном 

виде 

(предусмотрено/ 

не 

предусмотрено) 

Нормативно-правовые акты, 

регламентирующие предоставление 

услуги 

1 Муниципальные услуги 

1.1 Услуги в сфере опеки и попечительства 

1 Выдача 

предварительного 

разрешения на отказ 

от наследства в 

случае, когда 

наследником является 

несовершеннолетний, 

недееспособный или 

ограниченно 

дееспособный 

гражданин 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 



№ 48-ФЗ «Об опеке и 

попечительстве»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Закон Орловской области от 

22.08.2005 г. № 529-ОЗ «О гарантиях 

прав ребенка в Орловской области»; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. № 732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

Устав Хотынецкого района. 

2 Выдача 

предварительного 

разрешения на 

совершение сделок с 

имуществом 

несовершеннолетних 

(подопечных) 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 

№48-ФЗ «Об опеке и 

попечительстве»; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. №732-ОЗ «О наделении 



органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

письмо Министерства образования 

России от 20.02.1995 №09-М «О 

защите жилищных прав 

несовершеннолетних»; 

письмо Министерства общего и 

профессионального образования 

Российской Федерации от 09.06.1999 

г. №244/26-5 «О дополнительных 

мерах по защите жилищных прав 

несовершеннолетних»; 

Устав Хотынецкого района.  

3 Выдача разрешения 

на вступление в брак 

лицам, не достигшим 

брачного возраста 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г № 

131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. №732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 



Закон Орловской области от 

04.03.2011 N 1177-ОЗ «О порядке и 

условиях выдачи разрешения на 

вступление в брак лицам, не 

достигшим возраста шестнадцати 

лет, в Орловской области»; 

Устав Хотынецкого района.  

4 Выдача разрешения 

на изменение имени и 

(или) фамилии 

несовершеннолетнего 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 

№48-ФЗ «Об опеке и 

попечительстве»; 

Федеральный закон от 15.11.1997 г. 

№143-ФЗ «Об актах гражданского 

состояния»; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. №732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

Устав Хотынецкого района. 

5 Выдача разрешения Отдел образования Филина Наталия бесплатно не Конституция Российской Федерации; 



на раздельное 

проживание 

попечителя с 

подопечным, 

достигшим возраста 

16 лет 

администрации 

района 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

предусмотрено Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2010г. № 

210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.10.2003г № 

131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 

№48-ФЗ «Об опеке и 

попечительстве»; 

Закон Орловской области от 

22.08.2005 г. №529-ОЗ «О гарантиях 

прав ребенка в Орловской области»; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. №732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

Устав Хотынецкого района. 

6 Выдача согласия на 

снятие детей-сирот и 

детей, оставшихся без 

попечения родителей, 

с регистрационного 

учета по месту 

жительства или месту 

пребывания 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 

№ 48 «Об опеке и попечительстве»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 



предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.10.2003г № 

131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 21 декабря 

1996 N 159-ФЗ "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей"; 

Федеральный закон от 21.12.1996г. 

№159-ФЗ «О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 17.07.1995 

№ 713 «Об утверждении правил 

регистрации и снятия с учёта 

граждан Российской Федерации с 

регистрационного учёта по месту 

пребывания и по месту жительства в 

пределах Российской Федерации и 

перечня должностных лиц, 

ответственных за регистрацию»; 

Приказ Федеральной миграционной 

службы Российской Федерации от 

20.09.2007 г. № 208 «Об утверждении 

Административного регламента 

предоставления Федеральной 

миграционной службой 

государственной услуги по 

регистрационному учету граждан 



Российской Федерации по месту 

пребывания и по месту жительства в 

пределах Российской Федерации»; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. №732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

Закон Орловской области от 

22.08.2005 г. №529-ОЗ «О гарантиях 

прав ребенка в Орловской области»; 

Устав Хотынецкого района. 

7 Предоставление 

единовременной 

выплаты на ремонт 

жилых помещений, 

имеющихся на правах 

собственности у 

детей-сирот и детей, 

оставшихся без 

попечения родителей, 

а также лиц из их 

числа 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 06.10.2003г № 

131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 

№48-ФЗ «Об опеке и 

попечительстве»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 18 мая 

2009 года №423 «Об отдельных 

вопросах осуществления опеки и 

попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан»; 

Закон Орловской области от 



06.12.2007 г. №732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

Закон Орловской области от 

22.08.2005 г. №529-ОЗ «О гарантиях 

прав ребенка в Орловской области»; 

Устав Хотынецкого района. 

8 Проверка условий 

жизни подопечных, 

соблюдения 

опекунами и 

попечителями прав и 

законных интересов 

подопечных, 

исполнения 

опекунами и 

попечителями 

требований к 

осуществлению ими 

прав и исполнению 

обязанностей 

опекунов или 

попечителей 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 

№48-ФЗ «Об опеке и 

попечительстве»; 

Федеральный закон от 21.12.1996 г. 

№ 159-ФЗ "О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей"; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 18.05.2009 

г. № 423 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и 

попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан"; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. №732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 



отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

Устав Хотынецкого района. 

9 Социальная 

поддержка и 

социальное 

обслуживание детей-

сирот, безнадзорных 

детей, детей, 

оставшихся без 

попечения родителей 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-11-94 

бесплатно не 

предусмотрено 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации;  

Семейный кодекс Российской 

Федерации; 

Гражданский процессуальным кодекс 

Российской Федерации; 

Федеральный закон от 19.05.1995 г. 

№ 81-ФЗ «О государственных 

пособиях гражданам, имеющим 

детей»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.04.2008 г. 

№ 48-ФЗ «Об опеке и 

попечительстве»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 18.05.2009 

г. № 423 "Об отдельных вопросах 

осуществления опеки и 

попечительства в отношении 

несовершеннолетних граждан";  

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 19.05.2009 

г. N 432 "О временной передаче 



детей, находящихся в организациях 

для детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, в семьи 

граждан, постоянно проживающих на 

территории Российской Федерации"; 

Закон Орловской области от 

26.11.1998 г. № 83-ОЗ «О 

государственной системе 

профилактики безнадзорности и 

правонарушений 

несовершеннолетних в Орловской 

области»; 

Закон Орловской области от 

22.08.2005 г. № 529-ОЗ «О гарантиях 

прав ребенка в Орловской области»; 

Закон Орловской области от 

06.12.2007 г. № 732-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

отдельными государственными 

полномочиями Орловской области в 

сфере опеки и попечительства»; 

Закон Орловской области № 832-ОЗ 

от 12.11.2008 г. «О социальной 

поддержке граждан, усыновивших 

(удочеривших) детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения 

родителей»; 

Устав Хотынецкого района. 

10 Установление опеки, 

попечительства 

(в том числе 

предварительные 

опека и 

попечительство), 

патроната, 

Отдел образования 

администрации 

района 

Филина Наталия 

Алексеевна, 

заведующий 

сектором по опеке и 

попечительству 

отдела образования 

администрации 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещен в 

федеральной государственной 



освобождение 

опекуна (попечителя) 

от исполнения своих 

обязанностей 

в отношении 

несовершеннолетних 

граждан 

района 

8(486-42) 2-11-94 

информационной системе 

«Федеральный реестр 

государственных и муниципальных 

услуг (функций)» и на Едином 

портале государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

 

1.2 Услуги в сфере образования 

11 Предоставление 

информации об 

организации 

общедоступного и 

бесплатного 

дошкольного, 

начального общего, 

основного общего, 

среднего общего 

образования, а также 

дополнительного 

образования в 

образовательных 

организациях 

Отдел образования 

администрации 

района 

Шаменкова Наталья 

Викторовна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

бесплатно предусмотрено Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 29.12.2012 г. 

№273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 24.07.1998 г. 

№ 124-ФЗ «Об основных гарантиях 

прав ребенка в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

иные правовые акты Российской 

Федерации, регламентирующие 

правоотношения в сфере организации 

предоставления общедоступного 

бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего общего 



образования. 

12 Прием заявлений, 

постановка на учет и 

зачисление детей в 

образовательные 

организации, 

реализующие 

основную 

образовательную 

программу 

дошкольного 

образования (детские 

сады) 

Отдел образования 

администрации 

района 

Глумакова Татьяна 

Сергеевна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-15-69 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещаются на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

  

13 Зачисление в 

муниципальную 

общеобразовательную 

организацию 

Отдел образования 

администрации 

района 

Шаменкова Наталья 

Викторовна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, ЕПГУ, РИС. 

14 Предоставление 

информации из 

федеральной базы 

данных о результатах 

единого 

государственного 

экзамена 

Отдел образования 

администрации 

района 

Шаменкова Наталья 

Викторовна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

15 Предоставление 

информации о 

порядке проведения 

государственной 

Отдел образования 

администрации 

района 

Шаменкова Наталья 

Викторовна, 

главный специалист 

отдела образования 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 



итоговой аттестации 

обучающихся, 

освоивших основные 

и дополнительные 

образовательные 

программы 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

16 Предоставление 

информации об 

образовательных 

программах и 

учебных планах, 

рабочих программах 

учебных курсов, 

предметов, дисциплин 

(модулей), годовых 

календарных учебных 

графиках 

Отдел образования 

администрации 

района 

Шаменкова Наталья 

Викторовна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

17 Предоставление 

информации о 

текущей успеваемости 

обучающегося, 

ведение электронного 

дневника и 

электронного журнала 

успеваемости 

Отдел образования 

администрации 

района 

Шаменкова Наталья 

Викторовна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

18 Предоставление 

информации об 

Отдел образования 

администрации 

Шаменкова Наталья 

Викторовна, 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 



организации 

оздоровления и 

отдыха детей в 

каникулярное время 

района главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

19 Запись на обучение по 

дополнительной 

образовательной 

программе 

Отдел образования 

администрации 

района 

Глумакова Татьяна 

Сергеевна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-15-69 

бесплатно предусмотрено Конституция Российской Федерации; 

Конвенция о правах ребенка; 

Федеральный закон от 29.12.2012 г. 

№ 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 04.12.2007 

года № 329-ФЗ «О физической 

культуре и спорте в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ  

«О персональных данных»; 

Федеральный закон от 25.07.2002 г. 

№ 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.07.1998 г. 

№ 124-ФЗ «Об основных гарантиях 



прав ребенка в Российской 

Федерации»; 

Семейный кодекс Российской 

Федерации от 29.12.1995 г. № 223-

ФЗ; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 10.07.2013 

г. № 584 «Об использовании 

федеральной государственной 

информационной системы «Единая 

система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие 

информационных систем, 

используемых для предоставления 

государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 28.11.2011 

г. № 977 «О федеральной 

государственной информационной 

системе «Единая система 

идентификации  

и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие 

информационных систем, 

используемых для предоставления 

государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме»; 

Постановление Правления 

Пенсионного фонда Российской 

Федерации от 13.06.2019 г. № 335п 

«Об утверждении формы документа, 



подтверждающего регистрацию в 

системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, и 

порядка его оформления в форме 

электронного документа»; 

Приказ Министерства просвещения 

Российской Федерации от 09.11.2018 

г. № 196 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления 

образовательной деятельности по 

дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

Постановление Правительства 

Орловской области от 15.04.2021 г. 

№ 225 «О внедрении модели 

персонифицированного 

финансирования дополнительного 

образования детей в Орловской 

области». 

20 Организация 

предоставления 

дополнительного 

образования в 

муниципальных 

образовательных 

организациях 

Отдел образования 

администрации 

района 

Глумакова Татьяна 

Сергеевна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-15-69 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

21 Выплата компенсации 

части родительской 

платы за присмотр и 

уход за детьми в 

муниципальных 

образовательных 

Отдел образования 

администрации 

района 

Юшина Галина 

Николаевна, 

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

бесплатно не 

предусмотрено 

Федеральный закон от 29.12.2012 г. 

№ 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

Закон Орловской области от 

06.09.2013 г. № 1525-ОЗ «Об 

образовании в Орловской области»; 



организациях, 

находящихся на 

территории 

Хотынецкого района 

8(486-42) 2-15-69 Закон Орловской области от 

07.11.2007 г. № 718-ОЗ «О наделении 

органов местного самоуправления 

Орловской области 

государственными полномочиями 

Орловской области по выплате 

компенсации части родительской 

платы за присмотр и уход за детьми, 

посещающими образовательные 

организации, реализующие 

образовательную программу 

дошкольного образования»; 

Постановление Правительства 

Орловской области от 18.04.2014 г. 

№ 93 «О компенсации части 

родительской платы за присмотр и 

уход за детьми, посещающими 

образовательные организации, 

реализующие образовательную 

программу дошкольного 

образования». 

22 Организация 

проведения 

официальных 

физкультурно- 

оздоровительных и 

спортивно-массовых  

мероприятий на 

территории 

Хотынецкого района 

Отдел образования 

администрации 

района 

Глумакова Татьяна 

Сергеевна  

главный специалист 

отдела образования 

администрации 

района 

8(486-42) 2-10-92 

бесплатно не 

предусмотрено 

 

Конституция Российской Федерации 

(принята на всенародном 

голосовании 12.12.1993); 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»;  

Федеральный закон от 04.12.2007 

года № 329-ФЗ «О физической 

культуре и спорте в Российской 

Федерации»; 

Государственный стандарт 

Российской Федерации ГОСТ Р 



52024-2003 «Услуги физкультурно-

оздоровительные и спортивные»; 

Устав Хотынецкого района. 

1.3.Услуги в экономической сфере 

23 Проведение 

уведомительной 

регистрации 

коллективных 

договоров и 

территориальных 

соглашений, 

изменений и 

дополнений к 

коллективным 

договорам и 

территориальным 

соглашениям 

Отдел по экономике, 

предпринимательству 

и торговле 

администрации 

района 

Жук Лидия 

Анатольевна, 

начальник отдела по 

экономике, 

предпринимательству 

и торговле 

администрации 

района 

8(48642) 2-13-64 

 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 01.12.2014 г. 

№ 419-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты 

Российской Федерации по вопросам 

социальной защиты инвалидов в 

связи с ратификацией Конвенции о 

правах инвалидов»; 

Закон Орловской области от 

09.01.2008 г. N 738-ОЗ "О наделении 

органов местного самоуправления 

Орловской области отдельными 

государственными полномочиями в 

сфере трудовых отношений"; 

Устав Хотынецкого района. 

24 Уведомительная 

регистрация 

коллективных 

трудовых споров на 

территории 

Отдел по экономике, 

предпринимательству 

и торговле 

администрации 

района 

Жук Лидия 

Анатольевна, 

начальник отдела по 

экономике, 

предпринимательству 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 



Хотынецкого района 

Орловской области 

и торговле 

администрации 

района 

8(48642) 2-13-64 

 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

1.4 Услуги в сфере имущественных отношений 

25 Предоставление 

земельных участков в 

собственность или в 

аренду, на которых 

расположены здания, 

строения и 

сооружения 

Отдел по управлению 

имуществом 

администрации 

района 

 

Нестерова Наталия 

Евгеньевна, 

начальник отдела по 

управлению 

имуществом 

администрации 

района 

8(48642) 2-17-65 

бесплатно не 

предусмотрено 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Земельный кодекс Российской 

Федерации от 25.10.2001 г. № 136-

ФЗ; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07. 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Постановление администрации 

района от 01.11.2010 года № 424 «О 

реестре муниципальных услуг» (с 

изменениями от 24 апреля 2012 года 

№194); 

Положение о земельных отношениях 

на территории Хотынецкого района 

Орловской области, принятое 

постановлением Хотынецкого 

районного Совета народных 

депутатов от 26.09.2006 г. № 14-П; 

Положение об аренде земельных 

участков на территории Хотынецкого 

района, принятое постановлением 

Хотынецкого районного Совета 



народных депутатов от 11.04.2006 г. 

№ 8-П; 

Положение о порядке определения 

размера арендной платы за землю на 

территории Хотынецкого района, 

принятое  постановлением 

Хотынецкого районного Совета 

народных депутатов от 12.04.2006 г. 

№ 3-П. 

26 Предоставление 

информации об 

объектах 

недвижимого 

имущества, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности и 

предназначенных для 

сдачи в аренду 

Отдел по управлению 

имуществом 

администрации 

района 

 

Нестерова Наталия 

Евгеньевна, 

начальник отдела по 

управлению 

имуществом 

администрации 

района 

8(48642) 2-17-65 

бесплатно не 

предусмотрено 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Положение о муниципальной казне 

Хотынецкого района, принятое 

постановлением Хотынецкого 

районного Совета народных 

депутатов от 05.08.2005 г. № 18-РС; 

Положение о реестре муниципальной 

казны в Хотынецком районе, 

принятое постановлением 

Хотынецкого районного Совета 

народных депутатов от 29.11. 2005 г. 

№ 24-РС; 

Положение о порядке управления и 

распоряжения муниципальным 

имуществом Хотынецкого района 

Орловской области, принятое 

постановлением Хотынецкого 

районного Совета народных 

депутатов от 29.11.2005 г. № 24-РС (в 

редакции от 08.08.2008 г. №34-РС); 

Положение о сдаче в аренду объектов 

недвижимости, находящихся в 

муниципальной собственности 

Хотынецкого района, принятое 

постановлением Хотынецкого 



районного Совета народных 

депутатов от 12.04.2006 г. № 5-П; 

Положение о сдаче в аренду объектов 

движимого имущества, находящихся 

в муниципальной собственности 

Хотынецкого района, принятое 

решением Хотынецкого районного 

Совета народных депутатов от 04.06. 

2007 г. № 17-РС.  

27 Предоставление 

выписки из реестра 

муниципального 

имущества  

Хотынецкого района 

Отдел по управлению 

имуществом 

администрации 

района 

 

Нестерова Наталия 

Евгеньевна, 

начальник отдела по 

управлению 

имуществом 

администрации 

района 

8(48642) 2-17-65 

бесплатно не 

предусмотрено 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Положение о порядке управления и 

распоряжения муниципальным 

имуществом Хотынецкого района 

Орловской области, принятое 

постановлением Хотынецкого 

районного Совета народных 

депутатов от 29.11.2005 г. № 24-РС (в 

редакции от 08.08.2008 г. №34-РС); 

Положение о муниципальной казне 

Хотынецкого района, принятое 

постановлением Хотынецкого 

районного Совета народных 

депутатов от 05.08. 2005 г. № 18-РС; 

Положение о реестре муниципальной 

казны в Хотынецком районе, 

принятое постановлением 

Хотынецкого районного Совета 

народных депутатов от 29.11.2005 г. 

№ 24-РС. 

28 Выдача справки об 

использовании права 

на приватизацию 

жилого помещения 

Отдел по управлению 

имуществом 

администрации 

района 

 

Нестерова Наталия 

Евгеньевна, 

начальник отдела по 

управлению 

имуществом 

бесплатно не 

предусмотрено 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Жилищный кодекс Российской 

Федерации; 

Закон Российской Федерации от 



администрации 

района 

8(48642) 2-17-65 

04.07.1991 г. № 1541-1 «О 

приватизации жилищного фонда в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Примерное положение о бесплатной 

приватизации жилищного фонда в 

РФ, утвержденное решением 

коллегии Комитета РФ по 

муниципальному хозяйству от 

18.11.1993 г. № 4. 

29 Передача жилых 

помещений, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности района, 

в собственность 

граждан  

Отдел по управлению 

имуществом 

администрации 

района 

 

Нестерова Наталия 

Евгеньевна, 

начальник отдела по 

управлению 

имуществом 

администрации 

района 

8(48642) 2-17-65 

за плату 

в размере 1000 

рублей 

не 

предусмотрено 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Жилищный кодекс Российской 

Федерации; 

Закон Российской Федерации от 

04.07.1991г. № 1541-1 «О 

приватизации жилищного фонда в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 



Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Примерное положение о бесплатной 

приватизации жилищного фонда в 

РФ, утвержденное решением 

коллегии Комитета РФ по 

муниципальному хозяйству от 

18.11.1993 г. № 4; 

Положение о приватизации 

жилищного фонда в Хотынецком 

районе, утвержденное Решением 

Хотынецкого районного Совета 

народных депутатов от 27.02.1992 г. 

№72. 

 

30 Предоставление в 

аренду 

муниципального 

имущества 

Хотынецкого района 

гражданам и 

юридическим лицам 

Отдел по управлению 

имуществом 

администрации 

района 

 

Нестерова Наталия 

Евгеньевна, 

начальник отдела по 

управлению 

имуществом 

администрации 

района 

8(48642) 2-17-65 

бесплатно не 

предусмотрено 

Гражданский кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 26.07.2006 г. 

№ 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

Федеральный закон от 29.07.1998 г. 

№ 135-ФЗ «Об оценочной 

деятельности в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 24.07.2007 г.№ 

209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в 

Российской Федерации»; 

Правила проведения конкурсов или 

аукционов на право заключения 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=111169;fld=134
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=109043;fld=134
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=102186;fld=134


договоров аренды, договоров 

безвозмездного пользования, 

договоров доверительного 

управления имуществом, иных 

договоров, предусматривающих 

переход прав владения и (или) 

пользования в отношении 

государственного или 

муниципального имущества, 

утвержденный Приказом 

Федеральной антимонопольной 

службы России от 10.02.2010 г. № 67; 

Положение о порядке управления и 

распоряжения муниципальным 

имуществом Хотынецкого района 

Орловской области, принятое 

постановлением Хотынецкого 

районного Совета народных 

депутатов от 29.11.2005 г. № 24-РС (в 

редакции от 08.08.2008 г. № 34-РС); 

Положение о сдаче в аренду 

объектов недвижимости, 

находящихся в муниципальной 

собственности Хотынецкого района, 

принятое постановлением 

Хотынецкого районного Совета 

народных депутатов от 12.04. 2006 г. 

№ 5-П; 

Положение о сдаче в аренду объектов 

движимого имущества, находящихся 

в муниципальной собственности 

Хотынецкого района, принятое 

решением Хотынецкого районного 

Совета народных депутатов от 04.06. 

2007 г. № 17-РС. 



 

1.5 Услуги в сфере архивного дела 

31 Предоставление 

архивной информации 

пользователям в 

читальном зале 

муниципального 

архива 

Архивный отдел 

администрации 

района 

Шведова Елена 

Николаевна, 

начальник архивного 

отдела 

администрации 

района 

8(48642)2-14-75 

бесплатно не 

предусмотрено 

 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 22.10.2004 г. 

№ 125-ФЗ "Об архивном деле в 

Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149–ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральный закон от 09.02.2009 г. 

№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 01.12.2014 г. 

№ 419-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты 

Российской Федерации по вопросам 



социальной защиты инвалидов в 

связи с ратификацией Конвенции о 

правах инвалидов»; 

Указ Президента Российской 

Федерации от 31.12.1993 г. № 2334 

«О дополнительных гарантиях прав 

граждан на информацию»; 

Закон Орловской области от 

06.07.1999 г. № 109-О3 «Об 

архивном фонде Орловской области 

и архивах»; 

Приказ Министерства культуры 

Российской Федерации от 03.06.2013 

г. № 635 «Об утверждении порядка 

использования архивных документов 

в государственных и муниципальных 

архивах»; 

Приказ Министерства культуры 

Российской Федерации от 31.03.2015 

г. № 526 "Об утверждении Правил 

организации хранения, 

комплектования, учета и 

использования документов 

Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных 

документов в органах 

государственной власти, органах 

местного самоуправления и 

организациях"; 

Устав Хотынецкого района. 

32 Оказание 

муниципальным 

архивом Хотынецкого 

района  

методической и 

Архивный отдел 

администрации 

района 

Шведова Елена 

Николаевна, 

начальник архивного 

отдела 

администрации 

бесплатно предусмотрено 

 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 



практической помощи 

организациям, 

предприятиям по 

ведению 

делопроизводства и  

формированию 

ведомственного 

архива 

района 

8(48642)2-14-75 

Федерации»; 

Федеральный закон от 22.10.2004 г. 

№ 125-ФЗ "Об архивном деле в 

Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149–ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральный закон от 09.02.2009 г. 

№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 01.12.2014 г. 

№ 419-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты 

Российской Федерации по вопросам 

социальной защиты инвалидов в 

связи с ратификацией Конвенции о 

правах инвалидов»; 

Указ Президента Российской 

Федерации от 31.12.1993 г. № 2334 

«О дополнительных гарантиях прав 

граждан на информацию»; 



Закон Орловской области от 

06.07.1999 г. № 109-О3 «Об 

архивном фонде Орловской области 

и архивах»; 

Приказ Министерства культуры 

Российской Федерации от 03.06.2013 

г. № 635 «Об утверждении порядка 

использования архивных документов 

в государственных и муниципальных 

архивах»; 

Приказ Министерства культуры 

Российской Федерации от 31.03.2015 

г. № 526 "Об утверждении Правил 

организации хранения, 

комплектования, учета и 

использования документов 

Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных 

документов в органах 

государственной власти, органах 

местного самоуправления и 

организациях"; 

Устав Хотынецкого района. 

33 Исполнение 

социально-правовых 

запросов 

юридических и 

физических лиц по 

документам 

муниципального 

архива Хотынецкого 

района 

Архивный отдел 

администрации 

района 

Шведова Елена 

Николаевна, 

начальник архивного 

отдела 

администрации 

района 

8(48642)2-14-75 

бесплатно предусмотрено 

 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 22.10.2004 г. 

№ 125-ФЗ "Об архивном деле в 

Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 



Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149–ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральный закон от 09.02.2009 г. 

№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 01.12.2014 г. 

№ 419-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты 

Российской Федерации по вопросам 

социальной защиты инвалидов в 

связи с ратификацией Конвенции о 

правах инвалидов»; 

Указ Президента Российской 

Федерации от 31.12.1993 г. № 2334 

«О дополнительных гарантиях прав 

граждан на информацию»; 

Закон Орловской области от 

06.07.1999 г. № 109-О3 «Об 

архивном фонде Орловской области 

и архивах»; 

Приказ Министерства культуры 

Российской Федерации от 28.12.2009 

г. № 894 «Об утверждении 



административного регламента 

Федерального архивного агентства 

по предоставлению государственной 

услуги «Организация исполнения 

запросов российских и иностранных 

граждан, а также лиц без 

гражданства, связанных с 

реализацией их законных прав и 

свобод, оформления в установленном 

порядке архивных справок, 

направляемых в иностранные 

государства»; 

Приказ Министерства культуры 

Российской Федерации от 03.06.2013 

г. № 635 «Об утверждении порядка 

использования архивных документов 

в государственных и муниципальных 

архивах»; 

Приказ Министерства культуры 

Российской Федерации от 31.03.2015 

№ 526 "Об утверждении Правил 

организации хранения, 

комплектования, учета и 

использования документов 

Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных 

документов в органах 

государственной власти, органах 

местного самоуправления и 

организациях"; 

Устав Хотынецкого района. 

1.6 Услуги в сфере культуры 

34 Предоставление 

доступа к справочно-

поисковому аппарату 

Муниципальное 

бюджетное 

учреждение 

Андросова Ольга 

Анатольевна, 

директор 

бесплатно предусмотрено Гражданский Кодекс Российской 

Федерации, часть 4, от 18.12.2006 г. 

№ 230-ФЗ; 



библиотек, базам 

данных 

культуры  

«Межпоселенческая 

централизованная 

библиотечная 

система Хотынецкого 

района» 

Муниципального 

бюджетного 

учреждения 

культуры 

«Межпоселенческая 

централизованная 

библиотечная 

система Хотынецкого 

района», 

8(48642)2-12-77 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления 

государственных и муниципальных 

услуг»; 

Распоряжение Правительства 

Российской Федерации от 17.12.2009 

г. № 1993-р «Об утверждении 

сводного перечня первоочередных 

государственных и муниципальных 

услуг, предоставляемых в 

электронном виде»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 

«О защите прав потребителей»; 

 Федеральный закон Российской 

Федерации «О библиотечном деле» 

от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ; 

 Федеральный закон Российской 

Федерации от 06.12.2003 г. № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации 

местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ 

«Об обязательном экземпляре 

документов»;  

Федеральный закон Российской 

Федерации от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных 

технологиях и о защите 



информации»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ 

«Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ 

«Об обязательном экземпляре 

документов; 

Закон Орловской области «О 

библиотечном деле в Орловской 

области» от 30.05.2006 г. № 598-ОЗ; 

Положение «Об организации 

библиотечного обслуживания 

населения Хотынецкого района 

Орловской области», принятое РХ 

РСНД от 30.07.2010г. № 42-РС. 

35 Предоставление  

доступа к 

оцифрованным 

изданиям, 

хранящимся в  

библиотеках 

Орловской области, в 

том числе к фонду  

редких книг, с учетом 

соблюдения 

требований  

законодательства 

Российской 

Федерации об 

авторских  

и смежных правах 

Муниципальное 

бюджетное 

учреждение 

культуры  

«Межпоселенческая 

централизованная 

библиотечная 

система Хотынецкого 

района» 

Андросова Ольга 

Анатольевна, 

директор 

Муниципального 

бюджетного 

учреждения 

культуры 

«Межпоселенческая 

централизованная 

библиотечная 

система Хотынецкого 

района», 

8(48642)2-12-77 

бесплатно предусмотрено 

 

Гражданский Кодекс Российской 

Федерации, часть 4, от 18.12.2006 г. 

№ 230-ФЗ; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления 

государственных и муниципальных 

услуг»; 

Распоряжение Правительства 

Российской Федерации от 17.12.2009 

г. № 1993-р «Об утверждении 

сводного перечня первоочередных 

государственных и муниципальных 

услуг, предоставляемых в 

электронном виде»; 

Федеральный закон Российской 



Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 

«О защите прав потребителей»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации «О библиотечном деле» 

от 29.12.1994 г. № 78-ФЗ; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 06.12.2003 г. № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации 

местного самоуправления в 

Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ 

«Об обязательном экземпляре 

документов»;  

Федеральный закон Российской 

Федерации от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных 

технологиях и о защите 

информации»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ 

«Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ 

«Об обязательном экземпляре 

документов»; 

Закон Орловской области «О 

библиотечном деле в Орловской 



области» от 30.05.2006 г. № 598-ОЗ; 

Положение «Об организации 

библиотечного обслуживания 

населения Хотынецкого района 

Орловской области», принятое РХ 

РСНД от 30.07.2010 г. № 42-РС. 

36 Предоставление 

информации о 

времени и месте 

театральных 

представлений, 

филармонических и 

эстрадных концертах 

и гастрольных 

мероприятий театров 

и филармоний, 

анонсы данных 

мероприятий   

Муниципальное 

бюджетное 

учреждение 

культуры 

«Хотынецкий 

культурно-досуговый 

центр» 

8(48642)2-12-96 

Кащеева Вера 

Сергеевна  

директор 

Муниципального 

бюджетного 

учреждения 

культуры 

«Хотынецкий 

культурно-досуговый 

центр» 

8(48642)2-12-96 

 

бесплатно предусмотрено Конституция Российской Федерации; 

Закон РФ от 07.02.1992 г. № 2300-1 

«О защите прав потребителей»; 

Закон РФ «Основы законодательства 

Российской Федерации о культуре» 

(утв. ВС РФ 09.10.1992 г. № 3612-1); 

 Закон РФ от 27.04.1993 г. № 4866-1 

«Об обжаловании в суд действий и 

решений, нарушающих права и 

свободы граждан»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и 

защите информации»; 

Федеральный закон от 26.12.2008 г. 

№ 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при 

осуществлении государственного 

контроля (надзора) и 



муниципального контроля»; 

Указ Президента РФ от 31.12.1993 г. 

№ 2334 «О дополнительных 

гарантиях прав граждан на 

информацию»; 

Постановлением Правительства РФ 

от 25.03.1999 г. № 329 «О 

государственной поддержке 

театрального искусства в Российской 

Федерации» (вместе с «Положением 

о театре в Российской Федерации», 

«Положением о принципах 

финансирования государственных и 

муниципальных театров в 

Российской Федерации»); 

Распоряжение Правительства РФ от 

17.12.2009 г. № 993-р «Об 

утверждении сводного перечня 

первоочередных государственных и 

муниципальных услуг, 

предоставляемых в электронном 

виде»; 

Постановление Госстандарта 

Российской Федерации от 28.06.1993 

г. № 163 «Об утверждении 

Общероссийского классификатора 

услуг населению» (код 0510002); 

Устав муниципального образования 

Хотынецкий район; 

Постановление Хотынецкого Совета 

народных депутатов от 08.12.2006 г. 

№ 34-П «Об утверждении Положения 

об отделе культуры администрации 

Хотынецкого района»; 

Устав муниципального бюджетного 



учреждения культуры 

«Межпоселенческий социально-

культурный методический центр 

Хотынецкого района». 

37 Предоставление 

информации об 

объектах культурного 

наследия 

регионального или 

местного значения, 

находящихся на 

территории 

Хотынецкого района 

и включенных в 

единый 

государственный 

реестр объектов 

культурного наследия 

(памятников истории 

и культуры) народов 

Российской 

Федерации 

Отдел культуры 

администрации 

района 

Бобрикова Елена 

Анатольевна, 

начальник отдела 

культуры 

администрации 

района 

8(48642) 2-12-96 

бесплатно предусмотрено Конституция Российской Федерации; 

Основы законодательства 

Российской Федерации о культуре от 

09.10.1992 г. № 3612-1; 

Федеральный закон от 21.12.2001 г. 

№ 178-ФЗ «О приватизации 

государственного и муниципального 

имущества»; 

Федеральный закон от 25.06.2002 г. 

№ 73-ФЗ «Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и 

культуры) народов Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Закон РСФСР от 15.12.1978 г. «Об 

охране и использовании памятников 

истории и культуры»; 

Постановление Совета Министров 

СССР от 16.09.1982 г. № 865 «Об 

утверждении Положения об охране и 

использовании памятников истории и 

культуры»; 

Закон Орловской области от 

04.02.2003 г. №304-ОЗ «Об 

ответственности за 

административные 

правонарушения»; 

Закон Орловской области от 



06.04.2004 г. № 391-ОЗ «Об объектах 

культурного наследия, памятниках 

истории и культуры, расположенных 

на территории Орловской области»; 

Устав муниципального образования 

Хотынецкий район; 

Постановление Хотынецкого Совета 

народных депутатов от 08.12.2006 г. 

№ 4-П «Об утверждении Положения 

об Отделе культуры администрации 

Хотынецкого района». 

1.7 Услуги в сфере градостроительной деятельности 

38 Признание граждан 

малоимущими 

в целях постановки на 

учет в качестве 

нуждающихся в 

жилых помещениях 

для предоставления 

им жилых помещений 

по договорам 

социального найма на 

основе учета доходов 

граждан и стоимости 

принадлежащего им 

имущества 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Жилищный кодекс Российской 

Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 01.12.2014 г. 

№ 419-ФЗ «О внесении изменений в 

отдельные законодательные акты 

Российской Федерации по вопросам 

социальной защиты инвалидов в 

связи с ратификацией Конвенции о 

правах инвалидов»; 

Приказ Министерства регионального 

развития Российской Федерации от 

25.02.2005 г. № 17 «Об утверждении 

методических рекомендаций для 

органов государственной власти 



субъектов Российской Федерации и 

органов местного самоуправления по 

установлению порядка признания 

граждан малоимущими в целях 

постановки на учет и предоставления 

малоимущим гражданам, 

признанным нуждающимися в жилых 

помещениях, жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 

по договорам социального найма»; 

Закон Орловской области от 

06.02.2006 г. №578-ОЗ «О порядке 

признания граждан малоимущими в 

целях постановки на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам 

социального найма»; 

Устав Хотынецкого района 

Орловской области; 

Решение Хотынецкого районного 

Совета народных депутатов от 

20.12.2016 г. № 44-РС «Об 

установлении предельной величины 

среднедушевого дохода и предельной 

величины стоимости имущества, 

находящегося в собственности 

граждан и подлежащего 

налогообложению, для признания 

граждан малоимущими в целях 

постановки на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях 

и предоставления им по договорам 

социального найма жилых 

помещений муниципального 

жилищного фонда Хотынецкого 



района Орловской области». 

39 Постановка граждан 

на учет в качестве 

нуждающихся в 

жилых помещениях, 

предоставляемых по 

договорам 

социального найма 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

40 Подготовка и выдача 

разрешений на ввод 

объектов в 

эксплуатацию при 

осуществлении 

строительства, 

реконструкции 

объектов 

малоэтажного 

жилищного 

строительства, 

расположенных на 

территории сельских 

поселений 

Хотынецкого района 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Градостроительный кодекс 

Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Приказ Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации от 19.02.2015 

г. № 117/пр «Об утверждении формы 

разрешения на строительство и 

формы разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию»; 



Градостроительный кодекс 

Орловской области от 16.05.2007 г. 

№674-ОЗ; 

Закон Орловской области от 

10.11.2014 г. № 1686-ОЗ «О 

перераспределении полномочий 

между органами местного 

самоуправления муниципальных 

образований Орловской области и 

органами государственной власти 

Орловской области»; 

Муниципальные нормативные 

правовые акты Хотынецкого района. 

41 Предоставление 

решения о 

согласовании 

архитектурно-

градостроительного 

облика объекта 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Федеральный закон от 17.11.1995 г. 

№ 169-ФЗ «Об архитектурной 

деятельности в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 

года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации»; 

Положение о составе разделов 

проектной документации и 

требования к их содержанию, 

утвержденным постановлением 

Правительства Российской 

Федерации от 16.02.2008 г. № 87; 

Закон Орловской области от 

06.06.2013 г. № 1490-ОЗ «Об 

ответственности за 



административные 

правонарушения»; 

Закон Орловской области от 

03.07.2014 г. № 1637-ОЗ «Об 

объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры 

народов Российской Федерации), 

расположенных на территории 

Орловской области»; 

Правила землепользования и 

застройки городского и сельских 

поселений района; 

Правила благоустройства городского 

и сельских поселений района. 

42 Выдача уведомления 

о соответствии либо 

несоответствии 

указанных в 

уведомлении о 

планируемом 

строительстве 

параметров объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

садового дома 

установленным 

параметрам и 

допустимости и (или) 

недопустимости 

размещения объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

садового дома на 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 



земельном участке 

43 Выдача уведомления 

о соответствии либо 

несоответствии 

построенных или 

реконструированных 

объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

садового дома 

требованиям 

законодательства о 

градостроительной 

деятельности 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

44 Выдача уведомления 

о переводе (отказе в 

переводе) жилого 

(нежилого) 

помещения в нежилое 

(жилое) помещение 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

45 Признание жилого 

помещения 

пригодным 

(непригодным) для 

проживания, 

многоквартирного 

дома аварийным и 

подлежащим сносу 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 



или реконструкции, 

садового дома жилым 

домом и жилого дома 

садовым домом 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

46 Согласование 

переустройства и 

(или) перепланировки 

жилых помещений в 

многоквартирных 

домах и оформление 

приемочной 

комиссией акта о 

завершенном 

переустройстве и 

(или) перепланировке 

помещений в 

многоквартирных 

домах, 

расположенных на 

территории сельских 

поселений 

Хотынецкого района 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

47 Выдача 

градостроительных 

планов земельных 

участков, 

расположенных на 

территории сельских 

поселений 

Хотынецкого района 

при осуществлении 

малоэтажного 

жилищного 

строительства и (или) 

индивидуального 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 



жилищного 

строительства 

48 Подготовка и выдача 

разрешений на 

строительство при 

осуществлении 

строительства, 

реконструкции 

объектов 

малоэтажного 

жилищного 

строительства, 

расположенных на 

территории сельских 

поселений 

Хотынецкого района 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

49 Предоставление 

разрешения на 

отклонение от 

предельных 

параметров 

разрешенного 

строительства, 

реконструкции 

объектов 

капитального 

строительства, 

расположенных на 

территории сельских 

поселений 

Хотынецкого района, 

при осуществлении 

малоэтажного 

жилищного 

строительства и (или) 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 



индивидуального 

жилищного 

строительства 

50 Предоставление 

разрешения на 

условно разрешенный 

вид использования 

земельного участка 

или объекта 

капитального 

строительства, 

расположенных на 

территории сельского 

поселения 

Хотынецкого района, 

при осуществлении 

малоэтажного 

жилищного 

строительства и (или) 

индивидуального 

жилищного 

строительства 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

51 Выдача акта 

освидетельствования 

проведения основных 

работ по 

строительству 

(реконструкции) 

объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства с 

привлечением средств 

материнского 

(семейного) капитала 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 



на территории 

сельских поселений 

Хотынецкого района 

Орловской области 

52 Направление 

уведомления о 

планируемом сносе 

объекта капитального 

строительства и 

уведомления о 

завершении сноса 

объекта капитального 

строительства на 

территории 

Хотынецкого района 

Орловской области 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

53 Признание садового 

дома жилым домом и 

жилого дома садовым 

домом на территории 

Хотынецкого района 

Орловской области 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталия 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно предусмотрено Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

1.8 Услуги в сфере сельского хозяйства 

54 Информирование 

населения об 

ограничениях 

использования 

водных объектов 

общего пользования, 

расположенных на 

Отдел сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

Моськин Михаил 

Вячеславович, 

менеджер-эколог 

отдела сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

бесплатно предусмотрено Конституция Российской Федерации; 

Водный кодекс Российской 

Федерации;  

Федеральный Закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  



территории 

Хотынецкого района, 

для личных и 

бытовых нужд 

8(48642) 2-11-87 Федеральный закон от 09.02.2009 г. 

№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Устав Хотынецкого района. 

55 Осуществление 

содействия в 

формировании и 

предоставлении в 

органы 

государственной 

исполнительной 

власти пакета 

документов по 

субсидированию 

затрат по отдельным 

видам деятельности 

сельскохозяйственных 

товаропроизводителей 

всех форм 

собственности 

Отдел сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

Мотяхова Людмила 

Михайловна, 

главный специалист по 

экономике и финансам 

отдела сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

8(48642) 2-11-87 

бесплатно не 

предусмотрено 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

Федеральный закон Российской 

Федерации от 09.02.2009 г.         № 8-

ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 15.06.2009 

г. № 478 «О единой системе 

информационно-справочной 

поддержки граждан и организаций по 



вопросам взаимодействия с органами 

исполнительной власти и органами 

местного самоуправления с 

использованием информационно-

телекоммуникационной сети 

Интернет»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 04.02.2009 

г. № 90 «Об утверждении Правил 

распределения и предоставления в 

2009-2011 годах из федерального 

бюджета субсидий бюджетам 

субъектов Российской Федерации на 

возмещение части затрат на уплату 

процентов по кредитам, полученным 

в российских кредитных 

организациях, и займам, полученным 

в сельскохозяйственных кредитных 

потребительских кооперативах»; 

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 30.12.2011 

г. № 1234 «О предоставлении и 

распределении субсидий из 

федерального бюджета бюджетам 

субъектов Российской Федерации на 

компенсацию части затрат 

сельскохозяйственных 

товаропроизводителей по 

страхованию урожая 

сельскохозяйственных культур, 

урожая многолетних насаждений и 

посадок многолетних насаждений»;  

Постановление Правительства 

Российской Федерации от 29.12.2010 

г. № 1174 «Об утверждении правил 



предоставлении субсидий из 

федерального бюджета бюджетам 

субъектов Российской Федерации на 

поддержку отдельных подотраслей 

растениеводства»;  

Постановление Правительства 

Орловской области от 11.01.2012 г. 

№ 1 «О внесении изменений в 

постановление Правительства  

Орловской области от 03.02.2011 г. 

№ 27 «Об утверждении порядков 

предоставления субсидий на 

проведение мероприятий по 

поддержке  

сельскохозяйственного 

производства». 

56 Организация 

общественных 

обсуждений о 

намечаемой 

хозяйственной и иной 

деятельности, которая 

подлежит 

экологической 

экспертизе 

Отдел сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

Моськин Михаил 

Вячеславович, 

менеджер-эколог 

отдела сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

8(48642) 2-11-87 

бесплатно предусмотрено Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 09.02.2009 г. 

№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации»; 

Федеральным закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 10.01.2002 г. 



№ 7-ФЗ «Об охране окружающей 

среды»; 

Федеральный закон от 23.11.1995 № 

174-ФЗ «Об экологической 

экспертизе»; 

Устав Хотынецкого района. 

57 Организация по 

требованию 

населения 

общественных 

экологических 

экспертиз 

Отдел сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

Моськин Михаил 

Вячеславович, 

менеджер-эколог 

отдела сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

8(48642) 2-11-87 

бесплатно предусмотрено Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 09.02.2009 г. 

№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности 

государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 г. 

№ 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о 

защите информации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации»; 

Федеральный закон от 10.01.2002 г. 

№ 7-ФЗ «Об охране окружающей 

среды»; 

Федеральный закон от 23.11.1995 г. 

№ 174-ФЗ «Об экологической 

экспертизе»; 

Устав Хотынецкого района. 

1.9 Прочие услуги 

58 Выдача копий 

правовых актов 

администрации 

Управления 

организационно–

правовой работы 

Булгакова Лариса 

Александровна, 

начальник 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 



Хотынецкого района 

Орловской области, 

не переданных на 

архивное хранение 

администрации 

района 

управления 

организационно–

правовой работы 

администрации 

района 

(48642)2-17-73 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

59 Предоставление 

информации 

гражданам о 

деятельности 

администрации 

района 

Управления 

организационно–

правовой работы 

администрации 

района 

Булгакова Лариса 

Александровна, 

начальник 

управления 

организационно–

правовой работы 

администрации 

района 

(48642)2-17-73 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих 

предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте, в федеральном 

реестре и на Едином портале 

государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

2. Муниципальные функции муниципального контроля (надзора) 

60 Контроль за 

выполнением 

коллективных 

договоров, 

соглашений в 

организациях, 

расположенных на 

территории 

Хотынецкого района 

Орловской области 

Отдел по экономике, 

предпринимательству 

и торговле 

администрации 

района 

Жук Лидия 

Анатольевна, 

начальник отдела по 

экономике, 

предпринимательству 

и торговле 

администрации 

района 

8(48642) 2-13-64 

 

бесплатно не 

предусмотрено 

Перечень нормативных правовых 

актов, регулирующих исполнение 

государственной функции (с 

указанием их реквизитов и 

источников официального 

опубликования), размещается на 

официальном сайте Хотынецкого 

района в сети Интернет (www.hot-

adm.ru), в государственной 

информационной системе Орловской 

области «Региональный реестр 

государственных и муниципальных 

услуг (функций) Орловской области 

(далее - региональный реестр), в 

федеральной государственной 

информационной системе «Единый 

портал государственных и 



муниципальных услуг (функций). 

61 Муниципальный 

контроль на 

автомобильном 

транспорте, 

городском наземном 

электрическом 

транспорте и в 

дорожном хозяйстве 

Отдел архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

Антонова Наталья 

Александровна, 

начальник отдела 

архитектуры 

строительства и 

жилищно-

коммунального 

хозяйства 

администрации 

района 

8(48642) 2-10-53 

бесплатно не 

предусмотрено 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного 

самоуправления в Российской 

Федерации"; Федеральный закон от 

08.11.2007 г. № 259-ФЗ «Устав 

автомобильного транспорта и 

городского наземного 

электрического транспорта»; 

Федеральный закон от 31.07.2020 г. 

№ 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном 

контроле в Российской Федерации»; 

Устав Хотынецкого района. 

62 Муниципальный 

жилищный контроль 

на территории 

Хотынецкого района 

Отдел 

муниципального 

контроля 

администрации 

района  

Коростелева Ольга 

Михайловна,  

начальник отдела 

муниципального 

контроля 

администрации 

Хотынецкого района 

 

 

бесплатно не 

предусмотрено 

Жилищный кодекс Российской 

Федерации; 

Кодекс Российской Федерации об 

административных 

правонарушениях; 

Федеральный закон от 26.12.2008 г. 

№ 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при 

осуществлении государственного 

контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

Федеральный закон от 31.07.2020 г. 

№ 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном 

контроле 

в Российской Федерации»; 

Приказ Министерства 

экономического развития Российской 



Федерации от 31.03.2021 г. № 151 «О 

типовых формах документов, 

используемых контрольным 

(надзорным) органом». 

63 Муниципальный 

земельный контроль в 

отношении объектов 

земельных 

отношений, 

расположенных в 

границах сельских 

поселений 

Хотынецкого района 

Орловской области 

Отдел сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации 

района 

Моськин Михаил 

Вячеславович, 

менеджер-эколог 

отдела сельского 

хозяйства и 

продовольствия 

администрации района 

8(48642) 2-11-87 

бесплатно не 

предусмотрено 

Федеральный закон от 31.07.2020 г. 

№ 248-ФЗ "О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном 

контроле в Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 02.05.2006 г. 

№ 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской 

Федерации"; 

Кодекс Российской Федерации об 

административных 

правонарушениях; 

Приказ Минэкономразвития России 

от 31.03.2021 г. № 151 "О типовых 

формах документов, используемых 

контрольным (надзорным) органом". 

64 Ведомственный 

контроль в сфере 

закупок товаров, 

работ, услуг для 

обеспечения 

муниципальных нужд 

Хотынецкого района 

Орловской области 

Отдел 

муниципального 

контроля 

администрации 

района  

Коростелева Ольга 

Михайловна,  

начальник отдела 

муниципального 

контроля 

администрации 

Хотынецкого района 

 

бесплатно не 

предусмотрено 

Федеральный закон от 05.04.2013 г. 

№ 44-ФЗ "О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд"; 

Постановление администрации 

района от 18.11.2021 г. № 380 «Об 

утверждении Порядка осуществления 

ведомственного контроля в сфере 

закупок для обеспечения 

муниципальных нужд Хотынецкого 

района Орловской области». 

65 Внутренний 

финансовый аудит 

администрации 

Хотынецкого района 

Отдел 

муниципального 

контроля 

администрации 

Коростелева Ольга 

Михайловна,  

начальник отдела 

муниципального 

бесплатно не 

предусмотрено 

Бюджетный кодекс Российской 

Федерации 

Федеральный закона от 06.12.2011 г. 

№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;  



Орловской области района  контроля 

администрации 

Хотынецкого района 

 

Приказ Министерства финансов 

Российской Федерации от 21.11.2019 

г. № 195н «Об утверждении 

федерального стандарта внутреннего 

финансового аудита «Права и 

обязанности должностных лиц 

(работников) при осуществлении 

внутреннего финансового аудита»; 

Приказ Министерства финансов 

Российской Федерации от 21.11.2019 

г. № 196н «Об утверждении 

федерального стандарта внутреннего 

финансового аудита «Определения, 

принципы и задачи внутреннего 

финансового аудита»; 

Приказ Министерства финансов 

Российской Федерации от 18.12.2019 

г. № 237н «Об утверждении 

федерального стандарта внутреннего 

финансового аудита «Основания и 

порядок организации, случаи и 

порядок 

передачи полномочий по 

осуществлению внутреннего 

финансового аудита»; 

Приказ Министерства финансов 

Российской Федерации от 22.05.2020 

г. № 91н «Об утверждении 

федерального стандарта внутреннего 

финансового аудита «Реализация 

результатов внутреннего 

финансового аудита»;  

Приказ Министерства финансов 

Российской Федерации от 05.08.2020 

г. № 160н «Об утверждении 



федерального стандарта внутреннего 

финансового аудита «Планирование 

и проведение внутреннего 

финансового аудита»; 

Приказ Министерства финансов 

Российской Федерации от 01.06.2021 

года № 246 «Об утверждении 

Методических рекомендаций по 

формированию отдельных 

документов, используемых при 

осуществлении внутреннего 

финансового аудита». 

66 Внутренний 

муниципальный 

финансовый контроль 

и контроль в сфере 

закупок в 

Хотынецком районе 

Орловской области 

Отдел 

муниципального 

контроля 

администрации 

района  

Коростелева Ольга 

Михайловна,  

начальник отдела 

муниципального 

контроля 

администрации 

Хотынецкого района 

 

бесплатно не 

предусмотрено 

Федеральный закон от 05.04.2013 г. 

№ 44-ФЗ "О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд". 

 

».  


